
 

 

  

 

 

स्थानीय राजपत्र 

 

परोहा नगरपालिकाद्वारा प्रकालित 

 

खण्डः ३                                    संख्यः ४                                 मिम ः २०८२/०६/२६ 

भाग- २ 

परोहा नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय 

 

परोहा नगरपालिकाको आपतकािीन काययसञ्चािन केन्द्र, २०८२ 

कय्यपयमिकयबयट स्वीकृ  मिम : २०८२/०६/२६ 

 

प्रस्तावनााः भौगोमिक, भौगमभयक, सयियमिक  थय आमथयक र ििवय् ु पररव यनिे बढ्द ै गएको मवपदको 

िोमखिियई न््नूीकरण गद ैपरोहय नगरपयमिकय मभत्र हुने प्रयकृम क  थय गैर प्रयकृम क प्रकोपबयट हुन सक्ने मवपदक्य 

कयरण सवयसयधरणको िनधन  थय सयवयिनीक र मनिी एवं व््मिग  सम्पमि, प्रयकृम क एवं सयंस्कृम क सम्पदय र 

भौम क संरचनयको संरक्षण गद ै आप कयिीन सि्िय खोि  थय उद्धयर, रयह , प्रयथमिक उपचयर, क्षम को 

िेखयिोखय र रयह  व््वस्थयपन एवं प्रभयवकयरी सञ्चयर  थय सिन्व् गरी अत््यवश््क सेवयहरूको समुनमि  यको 

ियमग परोहय नगरपयमिकयिे आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्र सञ्चयिनिय ल््यएको छ। उि केन्र सञ्चयिनियई 

व््वमस्थ  र प्रभयवकयरी बनयउन आवश््क भएकोिे मवपद ्िोमखि न््नूीकरण  थय व््वस्थयपन ऐन, २०७४ को 

दफय १७ को उपदफय (२) को खण्ड (ट), परोहय नगरपयमिकयिय स्थयनी् मवपद ्िोमखि न््नूीकरण  थय व््वस्थयपन 

गनय बनेको मवधे्क, २०८० िे मदएको अमधकयर प्र्ोग गरी, परोहय नगरपयमिकय आप कयिीन कय्यसञ्चयिन 

केन्रको कय्यसञ्चयिन कय्यमवमध २०८२, परोहय नगरपयमिकयको नगरसभयिे स्वीकृ  गरेको छ।  

 



पररच्छेद -१ 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भाः (१) ्स कय्यसञ्चयिन कय्यमवमधको नयि “परोहय नगरपयमिकय आप कयिीन 

कय्यसञ्चयिन केन्रको कय्यसञ्चयिन कय्यमवमध, २०८२” रहकेो छ।  

(२) ् ो कय्यसञ्चयिन कय्यमवमध नगर कय्यपयमिकयिे स्वीकृ  गरी रयिपत्रिय प्रकयशन भएको मिम दमेख 

ियग ूहुनेछ।  

२. पररभाषााः (१) मवष् वय प्रसङ्गिे अको अथय नियगेिय ्स कय्यसञ्चयिन मवमधियः 

(क) “िे्र” भन्नयिे नगर कय्यपयमिकयको िे्रियई िनयउँछ।  

(ख) “आप कयिीन अवस्थय” भन्नयिे िन वय धनको क्षम  हुन नमदन  त्कयिै उद्धयर गनुयपने प्रयकृम क वय 

गैरप्रयकृम क अवस्थय सम्झन”ुपछय।  

(ग) “ऐन” भन्नयिे मवपद ्िोमखि न््नूीकरण  थय व््वस्थयपन ऐन, २०७४ सम्झन ुपछय।  

(घ) “कय्यपयमिकय” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकयको नगर कय्यपयमिकय सम्झन ुपछय।  

(ङ) “कय्ययि्” भन्नयिे परोहय नगर कय्यपयमिकयको कय्ययि्ियई सम्झन ुपछय।  

(च) “केन्र” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकयको आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्र सम्झन ुपछय।  

(छ) “मवधे्क” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकयको स्थयनी् मवपद ्िोमखि न््नूीकरण  थय व््वस्थयपन गनय 

बनेको मवधे्क, २०८० सम्झनपुछय।  

(ि) “कोष” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकयिय स्थयनी् मवपद ्िोमखि न््नूीकरण  थय व््वस्थयपन गनय बनेको 

मवधे्क, २०८० को दफय १२ बिोमििको मवपद ्व््वस्थयपन कोष सम्झन ुपछय।  

(झ) “नगरपयमिकय” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकयियई सम्झन ुपदयछ।  

(ञ) “मिल्िय मवपद ्व््वस्थयपन समिम ” भन्नयिे संघी् ऐनको दफय १६ बिोमिि रौ हट मिल्ियिय गठन 

भएको मिल्िय मवपद ्व््वस्थयपन समिम  सम्झन ुपछय। . 

(ट) “प्रदशे मवपद ् व््वस्थयपन समिम ” भन्नयिे संघी् ऐनको दफय १४ बिोमिि िधेस प्रदशेिय गठन 

भएको प्रदशे मवपद ्व््वस्थयपन समिम  सम्झन ुपदयछ।  

(ठ) “प्रिखु प्रशयसकी् अमधकृ ” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकयको प्रशयसकी् प्रिखुको रूपिय कय्य गनय 

 ोमकएको कियचयरीियई सम्झन ुपदयछ।  

(ड) “मवपद”् भन्नयिे कुनै स्थयनिय आप कयिीन अवस्थय मसियनय भई िन वय धनको क्षम को सयथै 

िीवन्यपन र वय यवरणिय प्रम कूि असर पयने अवस्थयियई सम्झन ुपछय।  

(ढ) “मवपद ्व््वस्थयपन” भन्नयिे मवपद ्िोमखि न््नूीकरण, मवपद ्पवूय ्यरी, मवपद ्प्रम कय्य र मवपद ्

पनुिययभसँग सम्बमन्ध  सम्पणूय मि्यकियप सम्झन ुपदयछ।  

(ण) “मवपद ्व््वस्थयपन समिम ” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकय मवपद ्व््वस्थयपन समिम  सम्झन ुपछय।  

( ) “मवपद ्खोि  थय उद्धयर सिहू” भन्नयिे मवपदक्ो अवस्थयिय खोिी  थय उद्धयर गनय मि्यशीि वय 

मवपद ्व््वस्थयपनको ियगी पररचयिन गनय  ्यर गररएको मवमशष्टीकृ  खोि  थय उद्धयर सिूह सम्झन ु

पछय र सो शव्दिे  यमिि प्रयप्त ियनवी् सहय् यकिीियई सिे  सम्झन ुपदयछ।  



(थ) “मवपद ्िोमखि न््नूीकरण” भन्नयिे मवपद ्पवूय गररने िोमखिको मवशे्लषण  थय िूल््यङ्कन, मवपद ्

रोकथयि वय मवपदबयट हुने क्षम को न््नूीकरण  थय मवकयसकय कय्यिय मवपद ्िोमखिियई कि गने 

सम्बन्धी कय्य सम्झन ुपदयछ।  

(द) “मवपद ्प्रम कय्य” भन्नयिे मवपदक्ो घटनय घट्नयसयथ  त्कयिै गररने खोि, उद्धयर एवि ् रयह सँग 

सम्बमन्ध  कय्य सम्झन ुपछय र सो शव्दिे मवपद ्प्रम कय्यको पवूय ्यरीियई सिे  िनयउँछ।  

(ध) “स्थिग  सवेक्षण” भन्नयिे नगरपयमिकयद्वयरय गमठ  टोिी वय नगरपयमिकयबयट खटयएको कुन ै

कियचयरीिे स्थिग  रूपिय छिफि सिे  गरी सचूनय संकिन ियफय   गररएको सवेक्षणियई सम्झन ु

पछय।  

(न) “सभय” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकयको नगर सभयियई सम्झनु पदयछ।  

(ऩ) “सरोकयरवयिय” भन्नयिे नगर कय्यपयमिकयको मनणय्िे प्रत््क्ष रूपिय प्रभयव पयने व््मि वय 

संस्थयियई िनयउँछ।  

(प) “सरोकयरवयिय मनकय्” भन्नयिे प्रत््क्ष वय अप्रत््क्ष रूपिय मवपद ्व््वस्थयपनिय सह्ोग गने वय गनय 

सक्ने सरकयरी, गैर सरकयरी र सयिदुयम्क संघ संस्थयियई सम्झन ुपछय र सो शव्दिे सं्िु रयष्ट्रसंघी् 

वय अन्् अन् रययमष्ट्र् संघ संस्थयियई सिे  िनयउँछ।  

(फ) “संघी् ऐन” भन्नयिे नेपयि सरकयरको “मवपद ्िोमखि न््ूनीकरण  थय व््वस्थयपन ऐन, २०७४” 

सम्झन ुपछय।  

(ब) “सयिदुयम्क संस्थय” भन्नयिे नगरपयमिकय के्षत्रमभत्र गठन भई नगरपयमिकयिय सचूीकृ  भएको 

सिदुय्िय आधयरर  संगमठ  संस्थय सम्झन ुपछय।  

(भ) “संरचनय” भन्नयिे घर, टहरय, सेड, ग्यरेि, पखययि, सडक, सयिदुयम्क  थय सयवयिमनक भवन, पिु 

िस् य स्थय्ी रूपिे मनिययण भएकय भौम क संरचनय सम्झन ुपछय।  

(ि) “बहुप्रकोप पवूयसचुनय प्रणयिी” भन्नयिे परोहय नगरपयमिकयिय मवपदक्ो सि्िय सचुनय प्रवयह गन े

सयधनियई सम्झन ुपछय।  

 

पररच्छेद – २ 

आपतकािीन केन्द्रको उदे्दश्य, िेत्र, संरचना र काम, कतयव्य अलिकार 

२.१ आपतकािीन केन्द्र स्थापनाको मुख्य उदे्दश्य 

नगरपयमिकय मभत्र घट्न सक्ने प्रयकृम क र गैरप्रकृम क प्रकृम को मवपदप्मछको अवस्थयिय प्रभयवकयरी 

रूपिय प्रम कय्यकय ियगी सिन्व्कयरी भमूिकयिय मवमभन्न के्षत्रहरूिय रहकेय िनशमिको सहभयमग यिय 

मवपद ्प्रम कय्यकय ियगी केन्रबयट कय्यसञ्चयिन गने र मवपद ्प्रम कय्यियई प्रभयवकयरी व््वस्थयपन गनुय 

्स केन्रको िखु् उद्दशे्् हो।  

२.२ आपतकािीन केन्द्र स्थापनाका लवलिष्ट उदे्दश्यहरू 

(क) मवपदक्ो पवूय ्यरी, प्रम कय्य चरणियई प्रभयवकयरी व््वस्थयपन  थय सिन्व्को समुनमि  य गनुय, 



(ख) मवपद ्पवूय ्यरी र प्रम कय्यकय ियगी मिल्िय, प्रदशे र संघसंग आवश््क सह्ोग  थय सिन्व् गनुय,  

(ग) सचूनय सङ्किन गरी सम्पयदन गनय र ियनवी् सहय् यसम्बन्धी आवश््क य पमहचयन गनुय,  

(घ) नेपयि सरकयर रयमष्ट्र् आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्र, स्वयस््् क्षेत्रको आप कयिीन 

कय्यसञ्चयिन केनर, प्रदशेस् री् आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्र, मिल्िय आप कयिीन 

कय्यसञ्चयिन केन्रसँग मनरन् र सम्पकय   थय सिन्व् गरी मवपद ्प्रम कय्यकय गररमवमधहरू सञ्चयिन गनुय,  

(ङ) सं्िु रयष्ट्रसंघ, नेपयि रेडिस, अन् रयमष्ट्र्/गैर सरकयरी संस्थय र ियनवी् सेवयिय कय्यर  

संघसंस्थयहरूसँग मन्मि  सिन्व् एवं सञ्चयर सम्पकय  गनुय,  

(च) मवपद ्प्रम कय्यकय ियगी सही सचूनय र सञ्चयर प्रमवमध, ियनवी् संशयधनको उमच  पररचयिन र 

उनीहरूकय मबिय िगय्  सरुक्षय समुनमि  य गनुय,  

(छ) मवपद ्प्रम कय्यिय सहभयगीहरू मबच प्रभयवकयरी सिन्व् र सह्ोगको समुनमि  य गनय र मन्मि  

रूपिय प्रम वेदनसमह  सरोकयरवयिय मनकय्हरूियई सञ्चयर गनुय,  

(ि) मवपद ्प्रम कय्यको गम मवमधहरूिय मन्मि  अनगुिन र प्रगम ियई अद्ययवमधक गनुय,  

(झ) मवपदक्ो सििय ियनवी् सह्ोगियई पररणयििखुी, िवयफदहेी र प्रभयवकयरी बनयउन मवपद ्पवूय ्यरी 

र प्रम कय्य सन्दभयिय नगरपयमिकय स् री् मवपद ्व््वस्थयपन समिम  र सरकयरको मनदशेन कय्ययन्व्नकय 

ियगी मिम्िेवयरी बहन गनुय,  

(ञ) केन्रिे मवपद ्प्रम कय्यको प्रयरम्भ गदयय र सियपन गदयय अपनयउन ुपने कय्यमवमध समूनमि  गनुय, मवपद 

सम्बन्धी नीम , मन्ि र ियपदण्डियई कय्यन्व्निय ल््यउने, सचूनय व््वस्थयपन गनुय र कय्यर  पदयमधकयरी, 

स्व्ंसेवक र कियचयरीको क्षि य अमभवमृद्ध गने।  

२.३ केन्द्रको काययगत संरचना   

आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्र मि्यमशि हुदँयको अवस्थयिय केन्रको कय्यग  संरचनय ्सप्रकयर 

रहनेछ ।  

 

 

२.३.१ केन्द्र लियालिि ह ुँदाको अवस्था 



केन्रको कय्यियई सहि, प्रभयवकयरी बनयउनकय ियगी ियमथल्िो  हिय स्थयनी् मवपद ्व््वस्थयपन समिम  

र कय्यसम्पयदन गने  हिय आप कयिीन कय्यसञ्चयिनको संरचनय  पमशि बिोमिि रहेको छ।  

 

२.३.२ आपतकािीन काययसञ्चािन केन्द्रको प्रमुख र लवषयगत काययटोिीको लजम्मेवारीहरू 

नगरस् री् स्थयनी् मवपद ्व््वस्थयपन समिम , केन्रको प्रिखु र सचूनय व््वस्थयपन अमधकृ को कयि, क यव्् र 

अमधकयर अनसुचूी १ िय उल्िेख गररएबिोमिि हुनेछ। स्थयनी् मवपद ् थय ििवय् ूउत्थयनशीि कय्यढयँचयिे 

मनधययरण गने कय्यटोिीको मिम्िेवयरी र सम्पणूय सिन्व् र व््वस्थयपन मवपद ्शयखयको प्रिखुिे गनुयपने छ।  

२.४ केन्द्रको काययिेत्र 

(१) केन्रको कय्यके्षत्र दहेय् बिोमिि हुनेछः 

(क) ियनवी् सेवय आवश््क पने पररमस्थम हरू (प्रयकृम क प्रकोप, िहयियरी, वय अन्् मवपदि्न्् 

पररमस्थम  सिे िय परोहय नगरपयमिकयिे स्थयनी् मवपद ् थय ििवय् ूउत्थयनशीि कय्यढयँचय  थय मवपद ् 

कय्यििको अधीनिय रही कय्य गने । 

(ख) परोहय नगरपयमिकयकय ९ वटय वडयहरुिय मवपद ्पवूय ्यरी  थय प्रम कय्यकय गम मवमध सम्पन्न गन े

 थय त््स सम्वन्धी गररएकय गम मवमधहरुको अमभिेख रयखने ।   

(ग) मवपद ्व््वस्थयपन सचूनय प्रणयिी  थय पवूयसचूनय संकिन, मवशे्लषण र प्रवयह गने । 

नगरस्तरीय आपतकालिन काययसञ्चािन केन्द्रको प्रमखु – विपद् 
फोकि पर्यन िा प्र.प्र.अिे तोकेको व्यक्ति 

स्थानीय विपद् व्यव्सथापन सलमलत संयोजक – न.पा. प्रमखु 

प्रमखु प्रर्ासवकय अलिकृत 

िडा विपद् व्यिस्थापन सलमलत 

समदुाय प्रलतकायय काययदि 

काययगत टोिीहरू 



(घ) मवपदक्ो सि्िय प्र्ोग गनय समकने गरी वयरुण्न्त्र, एम्बिेुन्स, स्क््यभटर िगय् कय अन्् 

उपकरणहरू  ्यरी अवस्थयिय रयखने  थय सञ्चयिन गने/गनय िगयउने र उपिव्ध नभएको अवस्थयिय 

नमिकको पयमिकय वय मनकय्सँग आवश््क सिन्व् गरर मववरण अद्ययवमधक गने। 

(ङ) केन्रिे मिल्िय प्रशयसन कय्ययि्, प्रदशेकय गहृ, सञ्चयर  थय कयननू िन्त्रयि्, प्रदशे आप कयमिन 

कय्यसञ्चयिन केन्र, मिल्िय आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्रसंग प्रत््क्ष सिन्व् र सहकय्यिय अन्् 

कय्यहरू गने गरयउने । 

(च) मवपद ्व््वस्थयपन सम्बन्धी भएकय मन ी, मन्ि, कय्यमवमधिे  ोकेकय कय्यहरू गने । 

२.५ केन्द्रको काम, कतयव्य तथा अलिकार 

(१) केन्रिे मवपद ्पवूय ्यरी र प्रम कय्यकय सम्बन्धिय दहेय् बिोमििकय कय्य गनेछः 

(क) मवपदि्न्् घटनयबयट हुनसक्ने वय भएको क्षम को ियनकयरी प्रयप्त हुनयसयथ केन्रिे प्रियमण  भएपिय  

मनधययरर  फयरििय सचूनय संकिन गरी सोको ियनकयरी मवपद ्शयखय प्रिुख, सयिदुयम्क प्रम कय् टोिी, 

नेपयि प्रहरी, शसस्त्र प्रहरी बि, नेपयिी सेनय, मवष्ग  क्षेत्रग  टोिी, दिकि, एम्विेुन्स, स्क््यभेटर आमद 

सवै मनकय्ियइ खवर गरर पररचयिन गने र सोको ियनकयरी कय्यटोिी, प्रिखु प्रशयसमक् अमधकृ , नगर 

उप-प्रिखु र नगर प्रिुखियई खवर गने र आवश्क य अनसुयर मिल्िय मवपद ्व््वस्थयपन समिम सँग सिन्व् 

गने ।  

(ख) मवपदक्य घटनयको ियनकयरी पिय  केन्रिे  रुुन् ै नगर मवपद ्व््वस्थयपन समिम ियई ियनकयरी गरयई 

खोि  थय उद्धयरकय ियगी नमिकैको मिल्िय मवपद ् व््वथयपन समिम , प्रिुख मिल्िय अमधकयरीको 

सिन्व्िय नेपयिी सेनय, नेपयि प्रहरी र शसस्त्र प्रहरी बिको पररचयिनकय ियमग अनरुोध गने र घटनय 

घटनयसयथ नगरपयमिकयिय रहेकय  यमिि प्रयप्त प्रयरमम्भक रु  िेखयिोखय कय्यटोिी पररचयिन गने िनु 

टोिीिय स्थयनी् िनप्रम मनमध, नेपयि प्रहरी र नपेयि रेडिसको प्रम मनमध समह को टोिी पररचयिन गने 

र रु  िेखयिोखय प्रम वेदनको आधयरिय रमह प्रयरमम्भक चरणको रयह  कय् सरुु गने ।  

 (ग) मवपदक्ो प्रकृम  र त््सको प्रभयवहरेी मवष्ग  के्षत्रहरुको पररचयिन गने र मवष्ग  के्षत्रहरूियई 

समि् बनयउन,े केन्रिय आवश््क य अनसुयर कय्यदि प्रिखुहरूको वैठक बस्ने।   

(घ) मवपदक्ो अवस्थय र प्रकृम  हरेी आवश््क य अनसुयरकय खोि उद्धयर, सयिदुयम्क प्रम कय्य टोिी, रु  

िेखयिोखय टोिी पररचयिन गने र परोहय नगरपयमिकयद्धयरय स्वीकृ  स्थयनी् मवपद ् व््वस्थयपन कोष 

सञ्चयिन कय्यमवमध २०८० अनसुयर रयह  सयिग्री मव रण गने र मव रणको भरपयईहरु सरुमक्ष  रयखी 

मवपदक्ो सि्िय दमैनक, सयप्तयमहक, ियमसक रुपिय प्रम वेदन  ्यर गरर मवपद ् शयखय हुद ै

नगरपयमिकयस् री् मवपद ्व््वस्थयपन समिम िय पेश गने र सोको ियनकयरी मिल्िय मवपद ्व््वस्थयपन 

समिम िय पमन पेश गने ।  



(ङ) नगरपयमिकयिय घट्ने घटनयहरुिय सिन्व्कयरी भमुिकय मनवययह गरर मवपद ्व््वस्थयपन सम्वन्धी सम्पणुय 

कय्यहरुको सम्पकय  मवन्दरुुपिय कय्य गने । उि केन्रबयट प्रदयन गररने ियनवी् सह्ोगकय कय्य सम्पन्न गन े 

र मवपदको घटनयको सचूनय  थय  ््यङ्क सङ्किन, प्रशोधन र मवशे्लषण गरी मवपदक्य सचूनय  थय 

 ््यङ्कियई अद्ययवमधक गरी सरोकयरवयिय मनकय्ियई उपिब्ध गरयउने । 

(च) मवपदबयट भएको क्षम को िेखयिोखय र मवस्  ृ सवेक्षणको आधयरिय रमह नगरपयमिकयबयट गररने 

कय्यहरुको पमहचयन गरर थप श्रो  र सयधनको आवश््क य भएकय मवकयस सयझेदयर मनकय्हरुसंग सिन्व् 

गरर कय् गने । 

पररच्छेद – ३ 

केन्द्र लियालिि रहने अवस्था र केन्द्रका आिारभूत काययहरू 

 

३.१ केन्द्र लियािीि रहने चरणहरू 

केन्र मवपद ्व््वस्थयपनकय मवपद ्पवूय ्यरी, स कय  य र प्रम कय्य चरणसम्ि समि् रहन्छ। िनु मनम्नयनसुयर उल्िेख 

गररएको छः  

३.२ केन्द्र लियािीि रहने अवस्था 

३.२.१ केन्द्रको सञ्चािन 

पूियतयारी चरण
केन्द्रमा सूचना संकिन, 

आपत्कािीन योजना लनमायण, 
छिफि, िैठक, क्षमता 

अलिबदृद गने ।

चेतािनी िा सचुना चरण
केन्द्रिे प्रदेर्, क्तजल्िा र्ाखा, 
उपर्ाखा, कमयचारी, स्ियंसेिक 
तथा सरोकारिािा लनकायहरुिाई 
सतयकताको जानकारी गराउने।

प्रलतकायय चरण 
केन्द्रिे विपद्को पश्चात प्रलतकायय, 
सञ्चार र राहतसम्बिी काययको 

नेततृ्ि लिन्द्छ ।



(१) केन्र हप्तयको सय ै मदन, २४ घण्टय मन्मि  रूपिय सञ्चयिन हुनेछ  र केन्र दहेय्को अवस्थयिय मवशेष 

मि्यशीि रहनेछः  

(क) नगरपयमिकय मभत्र मवपदक्ो अवस्थयिय िनधनको क्षम  भएिय वय िनिीवन असयियन्् भई संकट 

उत्पन्न भएिय, 

(ख) बयढी, पमहरो, आगियगी हुन सक्ने सम्भयव्् पवूयसचूनय प्रयप्त भएको अवस्थयिय । 

(ग) स्वयस््् िन्् िहयियरी भएको अवस्थयिय ।  

केन्रको वैठक मवपदि्न्् घटनय भएको वय हुनसक्ने ियनकयरी  प्रयप्त हुनयसयथ केन्रिय बस्न सक्नेछ। बैठक केन्रको 

प्रिखुको सं्ोिनिय वस्नेछ । बैठकको  ्यरी, मनणय् िेखन िगय् को कयि आप कयिीन केन्रबयट गररनेछ । 

३.२.२ केन्द्रको रात्रीकालिन व्यवस्थापन 

(क) कय्ययि् सि्पमछ रयम  कुनै मवपदक्ो सचूनय प्रयप्त भएिय सो सचूनय नगरपयमिकय आप कयिीन 

कय्यसञ्चयिन केन्रकय प्रिखु वय दोस्रो मिम्िेवयर अमधकृ को िोवयइििय वय उहयँहरुको घरको फोनिय 

सिे  ियने व््वस्थय मिियउन ुपनेछ ।  

(ख) मवपद ्पिय को सि्िय मवपदक्ो प्रकृम  हरेी केन्रको सञ्चयिन प्रिखु वय एक िनय अमधकृ को 

ने तृ्विय वय अन्् कियचयरीसमह  २४ घण्टय नै सञ्चयिनिय रयखनपुनेछ ।  

(ग) कयििय रहकेो अमधकृ ियई घटनय मववरण प्रयप्त हुनयसयथ केन्रियई मि्यशीि गरयउने अमधकयर हुनेछ 

। केन्रियई  त्कयि मि्यशीि गरयई पररमस्थम ियई मन्न्त्रणिय मिन र आवश््क सिन्व् गने व््वस्थय 

मिियउन ुपनेछ । ्स कय्यिय खमटएको अमधकृ िे  त्कयिै केन्रकय प्रिखु र स्थयनी् मवपद ्व््वस्थयपन 

समिम कय अध््क्ष र सदस्् समचवियई ियनकयरी गरयउने व््वस्थय मिियउन ुपनेछ । 

३.३ केन्द्रका आिारभूत कायय 

केन्रिे मवपद ् व््वस्थयपनकय पवूय ्यरी चरण दमेख प्रम कय्यसम्िकय कय्यहरु सम्पन्न गनपुने हुन्छ । केन्रिे 

पवूयचे यवनी  हिय गररने गम मवमधहरु, मवमभन्न मनकय्हरुिय गररने सिन्व् र सहकय्य, खोि उद्धयर  थय कय्यहरू, 

प्रयथमिक उपचयर कय्यहरु, रयह  व््वस्थयपनकय कय्यहरु सम्पन्न गनुय पनेछ।  

३.३.१ समन्द्वय र सहकायय 

(क) केन्रिे नगरपयमिकयको मवपद व््वस्थयपनको ियमग नगरस् रको िोमखि नक्सय, संकटयसन्न य क्षि य 

पमहचयन, श्रो  र सयधनको पमहचयन, मवपदिय कयि गने संघ संस्थयहरुको मववरण र सम्पकय  मववरण  ्यर 

गरर सिन्व्कयरी भमुिकय मनवययह गने,  



(ख) केन्रिे नगरपयमिकय मभत्र िि  थय िौसि मवज्ञयन मवभयग ियफय   प्रयप्त हुने सचुनयहरुियई आवश््क य 

अनसुयर वडय, सिदुय्, िोमखि्िु सिदुय्िय ियनकयरी गरयउने  र त््सकय ियमग वडय मवपद ्व््वस्थयपन 

समिम , सिदुय् मवपद ् व््वस्थयपन समिम , नगर प्रहरी, स्थयनी् एफ. एि., संचयर ियध््ि र दरुसंचयर 

प्रदय्क संस्थयहरुसंग सिन्व् गरर सचुनय प्रवयह गने ।  

(ग) स्थयनी् मवपद ् थय ििवय् ूउत्थयनशीि कय्यढयँचयिे मनधययरण गरेकय मवष्ग  के्षत्रको समि् यियई 

प्रभयवकयरी बनयउन मन्मि  बैठक बोियउने र कय्यढयँचयिे मनधययरण गरेको क्षेत्रहरुबयट गररएकय कय्यहरुको 

प्रम वेदनियई मन्मि  रुपिय नगरपयमिकय र मिल्ियमस्थ  सरोकयरवयिय मनकय्हरुियई ियनकयरी गरयउने 

। 

(घ)  केन्रिे संघ, प्रदशे र मिल्ियस् रकय मवपद ्व््वस्थयपन मनकय्हरुिय सिन्व् गने ।  

(ङ) केन्रिे सरुक्षय मनकय्हरु नेपयि प्रहरी, शसस्त्र प्रहरी बि, नेपयिी सेनय र नपेयि रेडिस िगय् कय 

मनकय्हरु संग मन्मि  सिन्व् गने । 

३.३.२. लवपद् पूवयतयारी  

(क) नगरपयमिकयको मवपद ्िोमखि नक्सयङ्कन गने्य, िोमखि्िु स्थयनको पमहचयन गने,  नगरपयमिकयिय 

भएकय मवपदक्य आधयरभ ू  ््यंक र घटनयको सचूनय संकिन, मवशे्लषण र प्रशोधन गने।    

(ख) मवपद ् सम्बन्धी  ््यंक र सचूनय संकिन र पवूय ्यरीिय गररने िीवन रक्षय सम्बन्धी  यमििको 

सचयिन गने ।  

(ग) स्थयनी्  हिय रहकेय संघसंस्थयसंग सिन्व् गरर मवपद व््वस्थयपनकय मनमम्  आवश््क नीम  र 

कय्यिि (प्रयमबमधक, आमथयक सह्ोग, क्षि य अमभवमृद्ध, पबूय ्यरी िस् ै सयइरन िडयन आमद) को 

पमहचयन गने र मिल्िय मवपद ्व््वस्थयपन समिम ियई ियनकयरी उपिब्ध गरयउने।  

(घ) केन्रिय आगियगी, भकुम्प, बयढी र अन्् मवपदक्य पवूय ्यरीकय ियमग खोि उद्धयर सयिग्रीहरुको 

भण्डयरण गने ।  

(ङ)  ््यंक र ियनकयरी संकिनको ियमग आधयरभ ू फयरि बनयउने र मिल्ियिय अवमस्थ  मवपद ्

व््वस्थयपनिय कयि गने संघ संस्थयको  ््यङक संकिनिय एकरुप य ल््यउने ।  

(च) केन्रिे मवपदक्ो सि्िय रयह  व््वस्थयपनकय ियमग स्वीकृ  रयह  ियपदण्डकय अनसुयर रयह  

व््वस्थयपनकय ियमग  ्यरी गनय आवश््क परेको सयिग्रीको खररदकय ियमग स्थयनी् व््यपयरीसंग सम्झौ य 

गने ।   

(छ) मिल्िय र नगरपयमिकयको मवपद पवूय ्यरी  थय प्रम कय्य ्ोिनयको मनिययण गने आवश्क य अनसुयर 

 ््यङक उपिब्ध गरयउने ।   



३.३.३ लवपद प्रलतकायय  

(क) नगरपयमिकयिय भएकय मवपदक्य घटनयको सचूनय संकिन, मवशे्लषण र प्रशोधन गरर समिम ियई 

उपिब्ध गरयउने ।   

(ख)  मवपद ्पिय  नगरपयमिकयिय रहकेय सवै के्षत्रहरुको पररचयिन गने ।  

(ग)  मवपद ्प्रम कय्य ियमग खोि उद्धयरकय ियमग स्थयनी् नगर प्रहरी र मिल्िय मवपद ् व््वस्थयपन 

समिम को सिन्व्िय नेपयि प्रहरी, सशस्त्र प्रहरी बि र नेपयिी सेनयको पररचयिन गने ।  

(घ) उपिब्ध श्रो  र सयधनको िग  रयखने र एकीकृ  रुपिय सदपु्ोग गनय सबै सरोकयरवयियसंग सहकय्य 

गने ।  

(ङ) मवपद ्प्रम कय्यकय ियगी स्थयनी् मवपद ् थय ििवय् ूउत्थयनशीि कय्यढयँचयिय भनेको अनसुयरको 

कय्यटोिीहरुको पररचयिन गने ।  

(च) मवपद ्प्रम कय्को मन्मि  प्रम वेदन मवपद ्शयखय हुद ैस्थयनी् मवपद ्व््वस्थयपन समिम िय पेश गने 

र सोको प्रम वेदन मिल्िय मवपद ्व््वस्थयपन समिम ियई उपिब्ध गरयउने।    

३.३.४ पुनयिाभ  

केन्रिे कय्यग  टोिीसंग सिन्व् गरर प्रभयमव  के्षत्रकय सदस््हरूियई  त्कयि खोि  थय उद्धयरकय ियमग 

पररचयिन गनय सिन्व् गनुयपनेछ । खोि  थय उद्धयरकय ियमग कम् ीिय १० िनय खोि  थय उद्धयरकको मववरण 

आवश््क वेियिय  िनुसकै बेिय पररचयिन हुनसक्ने/गनयसक्ने अवस्थयिय रयखनपुनेछ । केन्रिे आप कयिीन 

अवस्थयिय मिल्िय  हिय प्रिुख मिल्िय अमधकयरीसंग सिन्व् गरर नेपयि प्रहरी, शसस्त्र प्रहरी बि र नेपयिी सेनयको 

पररचयिन गनुयपदयछ । 

३.३.५ पूवय चेतावनी प्रवाह 

(क) प्रकोपको पवूयसचुनय प्रभयव गनयकय ियगी पवुयसचुनय प्रणयिी प्र्ोग गनुय आवश््क हुन्छ। नेपयिको सन्दभयिय 

बयढीिय आधयरर  पवूयसचुनय प्रणयिीको मवकयस र प्र्ोगिय आएको छ। पवूयसचुनय प्रणयिीको प्रभयवकयरी 

रूपिय सिदुय्िय सचूनय प्रवयह गरेिय मवपदबयट हुने क्षम ियई कि गनय समकन्छ।  

(ख) बयढीको ियमग पवूयसचुनय प्रणयिीकय ियमग िि  थय िौसि मवज्ञयन मवभयगबयट प्रयप्त हुने िौसि पवूययनिुयन 

(River Watch & Rainfall Watch) को आधयरिय सिुदय्, स्थयनी्  थय मिल्ियहरूियई सचुनय 

प्रवयह गनय समकन्छ। ्सकय ियगी िि  थय िौसि मवज्ञयन मवभयगद्वयरय मन्मि  रूपिय प्रकयशन गररने 

बिेुमटन, सन्दशे र प्रभयमव  हुन सक्ने स्थयनहरूिय नेपयि टेमिकि र एनसेिकय सेवयप्रदय्कहरूद्वयरय 

पवूयचे यवनी सन्दशेहरू पठयउने र ्स् य सन्दशेहरूियई मवमभन्न मिमड्य, पत्रपमत्रकय, सयियमिक 

सञ्ियिहरू ियफय   सचुनय प्रवयह गररन्छ। त््सैगरर ्स् य सचुनयहरू रयमष्ट्र्, प्रयदमेशक, मिल्िय र स्थयमन् 



 हिय हुने आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्र, मिल्िय मवपद ्व््वस्थयपन समिम हरूिय सुचनय सम्प्रेषण 

गनय समकन्छ।  

परोहय नगरपयमिकयियई प्रभयव पयने प्रिखु नदी ियि बकै्यिय पवूयसचुनय प्रयप्त गनय सक्ने प्रणयिी ियि बकै्य नदीको 

मनिगढको पिुिय रयमखएको छ।उि सचूनय नेपयि सरकयरको िि  थय िौसि मवभयगिे मदने सचूनयियई सि्िय 

सिदुय्िय पु् ययउन कय्य पमन आप कयिीन कय्यसञ्चयिनको हुनेछ। उि कय्यकयियगी आप कयिीन 

कय्यसञ्चयिन केन्रिे परोहय नगरपयमिकयमभत्र रहकेो िोमखि र क्षि यको पमहचयनको आधयरिय सरुमक्ष  ठयँउहरू 

र उि ठयँउिय पगु्ने बयटयहरूको पमहचयन गनुयपदयछ।  

परोहय नगरपयमिकयिे िि  थय िौसि मवज्ञयन मवभयगबयट बयढीको सचुनयको ियमग मनम्नयनसुयर श्रो हरूको 

अविोकन गरररहन आवश््क छ ।  

- िि  थय िौसि मवज्ञयन मवभयगको वेभसयइट  

- एन्रोइड एि (Nepal Flood Alert)  

- सयियमिक संियि/टोि मि नम्बर – ११५५ 

- SMS– नेपयि टेमिकि र एनसेि 

सिदुय्िय आधयरर  पवूयसचुनय प्रणयिीहरूबयट प्रयप्त सचूनयियई नगरपयमिकयको सिन्व्िय मिल्िय, प्रदशे र केन्री् 

आप कयिीन कय्यसञ्चयििन केन्र सिक्ष पु् ययउनकुय सयथ ैमिल्िय, प्रदशे र केन्रबयट ियरी भएको पवूयसचुनय वय 

चे यवनीियई  त्कयिै आफ्नो कय्यके्षत्रमभत्र प्रवयह गरी आवश््क परेिय बसोबयस खयिी गरयउन र सिदुय्कय 

ियमनसियई सरुमक्ष  स्थयनिय िैियने व््वस्थय मिनयउने । ्स िििय दहेय्कय कय्यहरू गनेः  

१) नगर प्रहरी र स्थयनी्  हकय कय्यदि/स्व्ंसेवक पररचयिन गने।  

२) स्थयनी्  हिय मि्यमशि अन्् सरुक्षय मनकय् पररचयिन गनय मिल्ियिय अनरुोध गने।  

३) सिदुय्िय रहकेय िमहिय, गभयव ी, सतु्केरी वय मशसिुयई स् नपयन गरयउने िमहिय, बयिबयमिकय, 

मकशोर(मकशोरी, अपयङ्ग, वदृ्धवदृ्धय, मबरयिीियई सरुमक्ष  स्थयनिय िैियन प्रयथमिक य मदने। 

३.३.६ प्राथलमक उपचार   

खोि  थय उद्धयर िग ै प्रयथमिक उपचयरकियई  त्कयि पररचयिन गनय केन्र प्रिखुियई आग्रह गनुयपनेछ र त््सकय 

ियमग स्थयनी् रेडिस र स्वयस््् कय्यटोिीसंगको सिन्व्िय पररचयिन गनुयपदयछ ।  

(क) सम्भयवनय र आवश््क य अनसुयर केन्रिे प्रयथमिक उपचयरपमछ घयइ े  थय मबरयिीियई अस्प यि 

पु् ययउन एम्बिेुन्स सेवय पररचयिन गनुयपनेछ ।  

(ख) गम्भीर घयइ ,ेिमहिय, सुत्करी  थय गभयव ी, बदृ्धबदृ्धय र बयिबयमिकय, अपयङ्ग य भएकय व््मि, 

स्वयस््् उपचयरिय पहुचँ नभएकय कििोर व््मिको उपचयरियइ प्रयथमिक य मदनपुनेछ। 



३.३.७ राहत व्यवस्थापन 

मवपदबयट मवस्थयमप  व््मि, पररवयर र सिदुय्ियई स्फे्र (SPHERE) िगय् कय ियपदण्ड अनसुयर र 

नगरपयमिकयको कोष सञ्चयिन कय्यमवमधको आधयरिय रमह आधयरभ ू ियनवी् सह्ोग (सरुमक्ष  बयसस्थयन, 

खयद्ययन्न, खयनेपयनी, सरसफयइ  थय स्वयस््् प्रबर्धन,िियकपडय  थय गैरखयद्य सयिग्री, शैमक्षक सयिग्री) उपिब्ध 

गरयउन केन्रिे मवष्ग  कय्यटोिीसँग सिन्व् गनुय पनेछ ।  

(क) केन्रिे सबै मवष्ग  के्षत्रको सं्ोिनिय सो के्षत्रिय कयि गने संघ संस्थयहरूसँग स्थयनी् मवपद ् र 

आवश््क य अनुसयर मन्मि  बैठक बोियई छिफि गने गरयउने । 

(ख) िौिदुय रयह  सयिग्री र स्रो को अवस्थय मवष्ट्िेषण गरर नपगु स्रो  र सयधनको व््वस्थयकय ियमग के्षत्र, 

केन्र र ियनमव् सहय्क संघ संस्थयसँग अनरुोध गने । 

(ग) व््मि, संस्थय र नयगररक सियिबयट प्रयप्त हुने रयह  सह्ोग मसमि  व््मि, पररवयरिय ियत्र दोहोरो पनय 

नमदन एकद्वयर प्रणयिीबयट मव रणको व््वस्थय मिियउन सिन्व् गने । सह्ोग गने र प्रयप्त गनेको मववरण 

मन्मि  अद्ययवमधक गने।  

(घ) रयह  व््वस्थयपनिय दमेखएकय किीकििोरीको सिीक्षय गरी सधुयरकय ियमग सि्िै मनणय् मिने। 

३.३.८ सूचना तथा संचार व्यवस्थापन  

केन्रको प्रभयवकयरर य बढयउन सचूनय संकिन र व््वस्थयपनिय बमढ िोड मदइनेछ। प्रयप्त सचुनयियई मवष्ट्िेषण गरर 

सचुनयियई सम्पेषण गनुयपदयछ । नगरपयमिकयबयट दमैनक रुपिय स्थयनी्  हकय वडयहरुबयट सचूनयियई आप कयमिन 

कय्यसञ्चयिन केन्रिय संकिन गररनेछ । 

लवपद् व्यबस्थापन सूचना प्रणािी 

(क) ्स केन्रिे परोहय नगरपयमिकयस् री् मवपद ्व््वस्थयपन समिम ियई प्रम कय्य सम्बन्धी आवश््क 

मनणय् गनय, मिल्िय, प्रदशे र केन्रसँग सह्ोग ियग गनय आवश््क पने दहेय् बिोमििकय ्थयथय सचूनय 

सङ्किन, अमभिेखीकरण र प्रशोधन गरी उपिब्ध गरयउन ुपनेछ ।  

(ख) सचूनय प्रणयिीिय रयमखने सबै ियनकयरी आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्रकय सचूनय व््वस्थयपन 

अमधकृ िे प्रियमण  गनुयपदछय ।  

(ग)  सचूनय प्रणयिीिय रयमखने सबै ियनकयरीको हयडय कपी आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्रिय  रयमखन ु

पदयछ ।  

(घ)  नगरपयमिकयको प्रकोप िोमखि मवशे्लषण नक्सयको अमभिेख  रयखनपुदयछ ।  

(ङ)  नगरपयमिकयको सङ्कटयसन्न य मवशे्लषण  थय िेखयिोखयको अमभिेख रयखनपुदयछ ।  



(च)  नगरपयमिकयको सङ्कटयसन्न य सिदुय्को िनसङ्ख्यको अमभिेख रयखनपुदयछ ।  

(छ)  िहत्त्वपणूय मनकय्हरुको सचूनय मववरण रयखनपुदयछ ।  

(ि)  प्रम कय्यिय प्र्ोग हुने ियनव संसधयन र भौम क सयिग्रीको सचूी रयखनपुदयछ ।  

(झ)  सञ्चयर समुवधयहरूको उपिब्ध य र मवस्  ृ मववरण संकिन गरर रयखनपुदयछ । 

३.३.९  िमता अलभवृलि  

(क)  नगरपयमिकयको मवपद ् पवूय ्यरी  थय प्रम कय्यकय सन्दभयिय नगरमस्थ  सबै मनकय् र शयखयकय 

कियचयरीहरुको  क्षि य मवकयसकय  यमिि, गोष्ठी, कय्यशयिय कय्यिि सञ्चयिन गनय सिन्व् गने ।  

(ख)  केन्रिे दहेय् बिोमिि के्षत्रिय क्षि य अमभवमृद्धकय मि्यकियप आफै संचयिन गनेछ वय  

आवश््क य अनसुयर स्थयनी् मवपद ्व््वस्थयपन समिम को स्वीकृम िय अन्् सरोकयरवयिय मनकय्संग 

सयझेदयरी गरेर संचयिन गनेछ ।  

(ग) स्थयनी्  हिय रहकेय समिम कय पदयमधकयरीहरुियई मवपद ्सम्बमन्ध  ््यंक संकिन, मवशे्लषण र 

अमभिेखीकरण सम्वन्धी क्षि य अमभवमृद्ध ।  

(घ)  पवूय ्यरीकय  थय प्रम कय्यकय ियमग  यमिि र स्रो  सयधनको अमभवमृद्ध गने ।  

(ङ)  सचूनय व््वस्थयपनको ियमग स्थयनी् र मिल्िय आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्रकय 

कियचयरीहरुियई सचुनय प्रमवमध सम्वन्धी  यमिि प्रदयन गने ।  

(च)  सिदुय्िय सचूनय सम्प्रेषण, मव रणको मनमम्  सिदुय् स् रिय अन् रमि्य कय्यिि गने, स्थयनी् 

मवपद ्व््वस्थयपन समिम कय पदयमधकयरी र मवष्ग  कय्यदिियई रु  मवपद िेखयिोखय सम्बमन्ध  यमिि 

मदने र अभ््यस गरयउन,े  ््यकंको मवश्वसनी् य र आमधकयररक यियई कय्ि गनय आवश््क प्रमशक्षणको 

व््वस्थय गने, मवद्ययि् िमक्ष  कय्यिि, सञ्चयरकिीहरुियई मवपद सचूनय संकिन, सम्प्रेषण सम्बमन्ध 

 यमििको आ्ोिनय गने, आवमधक रुपिय अन् रमि्य गने ।  

(छ)  मवपदको सि्िय उद्दयर र रयह  व््वस्थयपनको मनमम्  सम्बमन्ध  कय्यदिियइ सि् सि्िय 

अभ््यस, प्रमशक्षण, अबिोकन भ्रिण िगय्  क्षि य अमभवमृद्धकय मि्यकियप गने र गरयउन व््वस्थय 

मिियउने ।   

३.३.१० सुरिा तथा संरिणाः  

केन्रिे आफ्नो कय्यके्षत्र मभत्र मवपद्बयट प्रभयमव  सिदुय्को सरुक्षय  थय संरक्षणकय ियमग केन्रिे दहेय् बिोमििको 

कय्य गनेछः  

(क) प्रयरमम्भक सरुक्षयकय ियमग पयमिकय मभत्रको स्थयनी् प्रहरी पररचयिन गने,  



(ख) स्थयनी् र मिल्ियसँगको सिन्व्िय अन्् सरुक्षय मनकय्िय  त्कयिै खबर गने,  

(ग) मवपदबयट प्रयभयमव  भएकय िमहिय, गभयव ी, सतु्केरी वय मशशिुयई स् नपयन गरयउने िमहिय, 

बयिबयमिकय, अपयङ्ग, वदृ्धवदृ्धय, मबरयिी, कुपोमष  बयिबयमिकय, ियनमसक रूपिय मवमक्षइ  व््मि र 

्ौनिन्् महसंयबयट प्रभयमव  हुन सक्ने वगयको संरक्षणको मवशेष व््वस्थय गनय सिन्व् गने।  

पररच्छेद -४ 

केन्द्रको सूचना प्रणािी र समन्द्वय 

४.१ लवपद् व्यवस्थापन प्रणािीको प्रयोग 

केन्रिे मवपद ् प्रम कय्य  थय पनूिययभकय कय्यियई पयरदशी, मिम्िेवयर्िु र प्रभयवकयरी बनयउन सचूनय 

व््वस्थयपनकय ियमग कय्य गनेछ। उि कय्यकय ियमग https://bipadportal.gov.np वेब पोटयिियई केन्रिे प्र्ोग 

गनेछ। िसको ियमग सचूनय व््वस्थयपन अमधकृ ियफय    ््यङ्कियई प्रमवष्ट गने र त््स सचूनयियई सचूनय प्रमवमध 

प्रणयिीको प्र्ोग गरर सबैियई मवपदक्ो बेियको ियनकयरी गरयइन्छ।  

 ४.२ सूचना तथा सञ्चार व्यवस्थापन  

 

नगरपालिकास्तरीय अगिुा 
संस्था 

स्थानीय सरुक्षा लनकायहरू स्थानीय तहका 
काययदि 

स्थानीय विपद् व्यिस्थापन 
सलमलत 

परोहा नगरपालिकाको स्थानीय 
आपतकािीन काययसञ्चािन केन्द्र 

क्तजल्िा आपतकािीन 
काययसञ्चािन केन्द्र 

राविय आपतकािीन 
काययसञ्चािन केन्द्र 

प्रादेक्तर्क आपतकािीन 
काययसञ्चािन केन्द्र 

िडा विपद् व्यिस्थापन 
सलमलत 

स्थानीय रेडक्रस तथा 
मानिीय सहायता संस्था 

विषयगत सरकारी कायायिय 
र के्षत्रगत लनकाय 

समदुाय/विपद् व्यिस्थापन 
सलमलत 

स्थानीय र राविय 
सञ्चारमाध्यम 

https://bipadportal.gov.np/


(क) केन्रिे प्रयप्त गरेकय मवपदस्म्बन्धी सचूनय  ोमकए बिोमििको सचूनय प्रणयिीिय रयखी अमभिेखीकरण 

गनुयपनेछ ।  प्रयप्त सचूनयियई पनूः पररक्षण गरी मवशे्लषण गरर आवश््क य अनसुयर मिल्िय प्रशयसन 

कय्ययि् र प्रदशे र संघी् कय्ययि्हरु, सं्िुरयष्ट्रसंघकय मनकय्हरू र मवकयस सयझेदयरहरूियई उपिब्ध 

गरयउनपुनेछ । उि कय्यकय ियमग नगरपयमिकयिे एउटय नम्वर २४ सै घण्टय सचुनय र संचयर व््वस्थयन गने 

गरर प्र्ोग गनेछ र  केन्रिे सम्पकय  गने िहत्वपणुय नम्वरहरु सवैिे दमेखने गरर व््वस्थयपन गररनेछ  । 

नगरपयमिकयको नम्वरियइ मवमभन्न टोि टोििय वडय कय्ययि्िय, सरकयरी कय्ययहरुिय, चोक चोकिय 

्सको प्रचयर प्रसयर गरर मवपदक्ो सि्िय सम्पकय  गने मवष्को प्रचयर प्रसयर गनेछ । केन्रको सचुनय र 

सञ्चयर व््वस्थय  पमशि बिोमिि हुनेछ । 

(ख) सचूनय प्रवयहकय ियमग देहय्कय अमभिेख सियवेश हुनेछन ्

(१)  मवपदक्ो सङ्कटयसन्न य, िोमखि र क्षि यको अमभिेख, 

(२) मवपद ् पिय  ् ियनवी्, आमथयक, सयियमिक, भौम क, सयंस्कृम क क्षम को पणुय 

अमभिेख, 

(३)  कय्यके्षत्रिय भएकय िहत्वपूणय पवूययधयरहरू  थय मवपदक्य सि्िय पररचयिन हुने सेवयको 

अमभिेख, 

(४)  आप कयिीन सि्िय आवश््क पने बन्दोवस् ी  थय ्य य्य कय वैकमल्पक 

ियगयहरूको अमभिेख, 

(५) प्रम कय्यिय प्र्ोग हुने ियनव संसधयन र भौम क सयिग्रीको सचूी, 

(६)  सञ्चयर समुवधयहरूको उपिब्ध य र मवस्  ृ मववरण, 

(७)  मवपद ्प्रम कय्यकय ियमग  ोमकएकय सम्पकय  व््मिहरूको सम्पकय  नम्बर । 

(८)  प्रयप्त सचूनयको प्र्ोग प्रयथमिक यकय आधयरिय गने, 

(९)  पररमस्थम  प्रम वेदन (Situation report) कय ियध््िबयट सरोकयरवयियहरूियई 

अद्ययवमधक सचूनय उपिब्ध गरयउने । 

४.३ सञ्चार संयन्द्त्र सम्बन्द्िमा  

केन्रिे आप कयिीन सि्िय सचूनय प्रवयह गनय िहत्वपणूय भमूिकय मनवययह गनेछ ।  सचूनय सङ्किनको िुख् स्रो  

वडयस् री् मवपद ्व््वस्थयपन समिम , सिदुय् स् री् मवपद ्व््वस्थयपन समिम , 

 टोि मवकयस समिम , क्िव, आियसिुह, एफ.एि. रेमड्ो, पत्रपमत्रकय, सरुक्षय मनकय्, रेडिसकय शयखय उपशयखय, 

सञ्चयरकिी र सिदुय् हुनेछन ्। ्सकय ियमग केन्रिे भी.एच.एफ रेमड्ो वय फोन नम्वर प्र्ोग गनय सक्नेछ । 



सूचनाको प्राथलमकता 

प्राथलमकता िम लवपद्को अवस्था समय सीमा (बढीमा) 

१ िीवन ख रयिय परेको छ र  त्कयिै उद्धयर गनुय आवश््क छ १० मिनेट 

२ िीवन ख रयिय पने सम्भयवनय छ र शीघ्र उद्धयर गनुय िरूरी छ २० मिनेट 

३ मवपदक्ो प्रभयव उच्च छ र सि्िै प्रम कय्य गनुय िरुरी छ ३० मिनेट 

४ मवपदक्य दमैनक घटनय मववरणहरू २४ घण्टय 

द्रष्टव्यः प्राथमीकता क्रम १ उच्च र ४ न्यनू 

४.४ प्रलतवेदन सम्बन्द्िमा 

कय्यके्षत्रबयट प्रयप्त मवपदस्म्बन्धी सचूनय,  ््यङ्क, मवपदक्ो अवस्थय, प्रम कय्यकय ियमग भएकय कयि क्षेत्रग  

मनकय्हरु र सरोकयरवयिय मनकय्हरु बीच भएकय सिन्व्कय सयथै स्रो  पररचयिनिस् य मवष्ियई सिेटेर केन्रिे 

प्रम वेदन  ्यर पयरी मिल्िय प्रशयसन कय्ययि्, मिल्िय आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्र, मवपद ् िोमखि 

न््नूीकरण  थय व््वस्थयपन प्रयमधकरण/रयमष्ट्र् आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्र, गहृ िन्त्रयि्, संघी् ियमििय 

 थय सयियन्् प्रशयसन िन्त्रयि्  थय सम्वन्धी  िन्त्रयि्हरू  र प्रयदमेशक आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्र, प्रदशे 

िय ह कय िन्त्रयि् र मवभयगहरुिय संिग्न संस्थय  थय मनकय्हरूिय उपिब्ध गरयउन ुपदयछ ।   

४.५ लवपद् िेखाजोखा 

मवपदक्ो प्रभयवकयरी प्रम कय्य र पनूयियभकय ियमग केन्रियफय   ्मवमभन्न मनकय्िे घटनयबयट भएको ियनवी् क्षम , 

भौम क  थय संरचनयत्िक क्षम को बयरेिय िेखयिोखय गनेछन ्। ्सकय ियमग केन्रिे मिल्िय मवपद ्व््वस्थयपन 

समिम , मिल्िय रेडिस र सरुक्षय मनकयहरू, सरोकयरवयिय मनकय्सँग सिन्व् गरी केन्रिे प्रयमवमधक रूपिय सह्ोग 

गरी  त्कयि क्षम को िेखयिोखय गरी सचूनय प्रम वेदन  ्यर गरी मवपद ्प्रम कय्यकय गम मवमधहरू सम्पन्न गनुयपनेछ 

।  ्सकय ियमग नगरपयमिकयिय रहकेय  यमिि प्रयप्त रु  प्रयरमम्भक िेखयिोखय िनशमिियई २४ घण्टय मभत्र 

पररचयिन गनुयपदयछ। ्सकय ियमग ३ सदस्दी् टोिी – १ िनप्रम मनमध, १ नेपयि प्रहरी र १ नपेयि रेडिसको 

प्रम मनमध पररचयिन गनुयपदयछ । सयथै आवश््क य अनसुयर ७२ घण्टय मभत्र बहुके्षत्री् प्रयरमम्भक रु  िेखयिोखय, 

४५ मदन मभत्र मवशेष-के्षत्रग  मवस्  ृ िेखयिोखय गनय ने तृ्व गरी िेखयिोखयबयट प्रयप्त मववरण प्रदशे आप कयिीन 

कय्यसञ्चयिन केन्र, रयमष्ट्र् आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्र, प्रदशे गहृ, सञ्चयर र कयननू िन्त्रयि्, रयमष्ट्र् 

मवपद ्िोमखि न््नूीकरण  थय व््वस्थयपन प्रयमधकरणियई सयझय गनुय पनेछ। संघी् सरकयरिे मवपद ्पमछको बहृिर 

िेखयिोखय गने मनणय् गरेको खण्डिय केन्रिे आवश््क सहिीकरणको कय्य गनुय पनेछ।  

४.५.१ तत्काि रुत िेखाजोखा (IRA) 



्ो कय्य ० दमेख २४ घण्टयसम्ििय गररन्छ । िसिय प्रभयमव  व््मिको  त्कयिीन आधयरभ ू आवश््क य, 

िोमखििय परेकय िन यको संरक्षणको सरोकयर र उपिब्ध सेवयको बयरेिय िेखयिोखय गररन्छ  ।  त्कयि रु  

िेखयिोखयको ियमग सकभर िोवयइि एप्सको प्र्ोग गनय समकन्छ  र असयधयरण पररमस्थम िय भने हस् मिमख  

फयरिको पमन प्र्ोग हुन्छ । ्स प्र्ोिनकय ियमग अनसुचूी (२) विोमििको ढयँचय प्र्ोग गररनेछ  । 

४.६ केन्द्रको समन्द्यव 

केन्रिे मवपद ्पवूयको सयियन्् चरण र पनूयियभसम्िकय गम मवमधहरू सम्पन्न गनय मवमभन्न  हिय मन्मि  रूपिय 

सिन्व्कयरी भमूिकय मनवययह गनुयपदयछ । केन्रको सिन््व मनम्नयनसुयर हुनेछ ।.  

पररच्छेदाः ५ 

जनिलि व्यवस्थापन, आलथयक व्यवस्थापन र अन्द्य 

५.१ जनिलि व्यवस्थापन 

केन्रिय िनशमिको व््वस्थयपनकय ियगी मवपद ्शयखयको प्रिखु/सम्पकय  व््मि, सचुनय व््वस्थयपन अमधकृ , 

वयरूण ्न्त्रको कियचयरी, र स्थयनी् प्रहरीबयट व््वस्थयपन गररने छ। वयरूण ्न्त्र र स्थयनी् नगरपयमिकयको 

िय ह को प्रहरी नभएको खण्डिय, नेपयि प्रहरी र शसस्त्र प्रहरीसँग सिन्व् गरी कियचयरी व््वस्थयपन गररने छ। 

मवपदक्ो सि्िय मवपद ् व््वस्थयपन शयखयबयट केन्रिय खमटने िनशमिहरूको मववरण  ्यर पयरी व््वस्थयपन 

गररनेछ। ्स केन्रको मन्मि रूपिय व््वस्थयपकी् कय्य मवपद ्व््वस्थयपन शयखयबयट गररनेछ।  र उि केन्रिय 

आवश््क य हरेी स्वयस््् शयखय, खररद शयखय, प्रशयसन शयखय, मशक्षय शयखय, मिन्सी शयखयबयट कियचयरीहरू 

व््वस्थयपन गनय समकन्छ। केन्रिय रहने कियचयरीहरूको िनशमि व््वस्थयपन  पमशि बिोमिि गररनेछ।  

राविय आपतकािीन 
काययसञ्चािन केन्द्र (NEOC) 

काययकारी सलमलत 

(Executive Committee) 

क्तजल्िा आपतकािीन 
काययसञ्चािन केन्द्र (DEOC) क्तजल्िा विपद् पूियतयारी तथा 

प्रलतकायय योजना अनसुार 
विषयगत क्षेत्रहरू (Clusters 

in DPRP) सरुक्षा लनकाय प्रदेर् आपतकािीन 
काययसञ्चािन केन्द्र (PEOC) 

क्तजल्िा प्रर्ासन कायायिय 

स्थानीय आपतकािीन 
काययसञ्चािन केन्द्र (LEOC) 

स्थानीय विपद् व्यिस्थापन 
सलमलत 

मानविय सहायता लनकायहरू 

नगर प्रहरी, दमकि, 
एम्बिेुन्द्स, ईकाई प्रहरी 



ि.सं. पद संख्या 

१ नगरपयमिकयको मवपद ् व््वस्थयपन शयखय प्रिखु वय प्रिुख प्रशयसमक् 

अमधकृ िे  ोकेको वय अमधकृ  स् रको कियचयरी 

१ 

२ सचूनय व््वस्थयपन अमधकृ  १ 

३ प्रशयसन सहय्क वय सो सरह १ 

४ वयरूण ्न्त्र वय नगरप्रहरी (२४ सै घण्टय खमटने गरर)/ नभएको खण्डिय नेपयि 

प्रहरी वय शसस्त्र प्रहरीबयट 

६ (न््नू ि – १ 

पटकिय २ िनय 

कियचयरी गरी)   

मवपदक्ो सि्िय थप कियचयरीहरू आवश््क भएिय प्रशयसन शयखयको सिन्व्िय मवमभन्न शयखय, वडयकय 

कियचयरीहरूियई कयििय खटयउन समकनेछ।  

(क)  सयियन्् अवस्थयिय केन्र िय मबहयन १० दमेख बेिुकी ५ बिे सम्ि कियचयरीको व््वस्थय गनुयपनेछ भने 

आकमस्िक सचूनय केन्र २४ घण्टय नै खलु्िय रहनेछ ।  

(ख) सयवयिमनक मबदयको मदन सिे  केन्र संचयिन गररनेछ ।  

(ग) केन्र समि् भएको अवस्थयिय केन्र प्रिखुिे २४ घण्टय कियचयरीको व््वस्थयपन गनछेन ्र कियचयरीको कयि 

मवभयिन गरर सि्  यमिकय  ्यर गररनेछ ।  

(घ) आफ्नो सि् यमिकयको कयि समकएपमछ सो कयि मिम्िय मिने अको कियचयरीियई आफूिे गरेको कयि र 

 त्कयि गनपुने कयि बयरे मवस्  ृ ियनकयरी गरयउन ुपनेछ.।  

(ङ)  एउटय सि् यमिकय र अको सि् यमिकय बीचिय १५ मिनेट सि् खमप्टने व््वस्थय गररने छ िसिय न्य ँ

कय्य सि्िय कयि गने कियचयरीियई अमघल्िय सि्  यमिकयिय कयि गने कियचयरीिे १० मिनेट ियनकयरी मदने र 

अको ५ मिनेटिय कयि हस् यन् रणकय ियमग छुट््यउन ुपनेछ ।  

(च) मदउँसोको कय्यसि्को ने तृ्व केन्रकय प्रिखुिे गनेछन ्भने रयम को कय्यसि्कय ियमग कुनै कयियचयरीियई 

मिम्िेवयरी  ोक्न समकनेछ । 

५.२ बैठक व्यवस्थापन  

(क) सयियन्् अवस्थयिय िमहनयिय कमम् िय एक पटक मवमभन्न शयखयहरुको प्रिखुहरु, कय्यटोिी, क्षेत्रग  मनकय्हरु 

र सरोकयरवयिय मनकय्हरुको उपमस्थम िय बैठक आ्ोिनय गररनेछ ।  

(ख) आप कयमिन अवस्थयिय बैठक कमम् िय मवपदक्ो प्रभयवको आधयरिय दमैनक वय सयप्तयमहक रुपिय आ्ोिनय 

गररनेछ ।   



५.३ आलथयक व्यवस्थापन  

केन्रको आमथयक व््वस्थयपन मवपद ् व््वस्थयपन शयखयबयट गररनेछ । आवश््क सयिग्रीहरुको खररद र 

कियचयरीहरुको व््वस्थयपनको सम्पणुय कय्य मवपद ्व््वस्थयपन शयखयबयट गररनेछ । ्स कय्यकय ियमग नगरपयमिकय 

वयमषयक बिेट मवमन्ोिन गनुयपने छ । मवपदक्ो अवस्थयिय थप कियचयरीको आवश््क य िहसुस भए, नगरपयमिकयिे 

मवपद ्कोषको रकिियई सिे  प्र्ोग गनय सक्नेछ। 

५.४ केन्द्रको ममयत सम्भार  

केन्रिय भएकय सयिग्रीहरूको मन्मि  रूपिय ििय  सम्भयर, रेखदखे र संरक्षण मवपद ्व््वस्थयपन शयखयबयट मन्मि  

रूपिय गररनेछ ।  

५.५ केन्द्रमा रहने सामग्रीहरू  

केन्रिय आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्रको मन्मि  कय्य गनय र न््नू ि खोि  थय उद्धयर  थय प्रयथमिक 

उपचयरकय सयिग्रीहरू रहने छन ् ।  ी सयिग्रीहरु मवपद ् प्रम कय्यकय ियमग प्र्ोग हुने गरी ्थयस्थयनिय  ्यरी 

अवस्थयिय रहने छन ्। केन्रिे प्र्ोग गने अमभिेख द यय मक यब, िगबकु, सचूनय मववरण फयरयि, प्रम वेदनको निनूय 

आमद आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्रको िय ह िय रहनेछ । 

५.६ आिारभूत काययसञ्चािन काययलवलिको पुनराविोकन  

प्रस्  ु कय्यमवमध मवपद ्पवूय र मवपदक्ो सि्िय प्रम कय्यियई प्रभयवकयरी बनयउन र सोको ियमग आवश््क पने 

पवूय ्यरी गनय  ्यर गररएको छ । ्स कय्यमवमधियई नगरपयमिकयस् री् स्थयनी् मवपद ्व््वस्थयपन समिम बयट 

आवश््क य अनुसयर सि्सयपेक्ष पनुरयविोकन मन्िम  रुपिय गनय सक्नेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची १ 

स्थानीय लवपद् व्यवस्थापन सलमलत, केन्द्र प्रमुख र सूचना व्यवस्थापन अलिकृतको काम, कतयव्य 

अलिकार 

 

िेत्र, सलमलत लजम्मेवारी 

स्थयनी् मवपद ्

व््वस्थयपन समिम  

» प्रभयवकयरी मवपद ्प्रम कय्यकय ियमग नीम ग  मनणय्हरू सम्पन्न गने र मनम  मन्ि, 

कयननूहरु मनिययण गरर त््सको कय्ययन्व्न गने ।  

» नेपयि सरकयर कय्यकयरी समिम , रयमष्ट्र् मवपद िोमखि न््मुनकरण  थय 

व््वस्थयपन प्रयमधकरण, प्रदशेको गहृ, सञ्चयर  थय कयननू िन्त्रयि्, मिल्िय मवपद ्

व््वस्थयपन समिम , मिल्िय आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्र आमदसंग मन्मि  

सिन््वकयरी भमूिकय मनवययह गने । 

» आमथयक  थय प्रशयसमनक रूपकय िहत्वपणुय मनणय्हरू सम्पन्न गने । 

» प्रभयमव  के्षत्रको अनगुिन िलु््यङकन गने, प्रदशे र मिल्िय मवपद ्व््वसथयपन 

समिम सँग आवश््क सिन्व् गने । 

» मवपद ्प्रम कय्यिय भएिय प्रगम   थय अनभुव मिल्िय, प्रदशे र संघियई ियनकयरी 

गरयउने । 

केन्र प्रिखु » सचूनयको अध्््न गरी प्रयथमिक य मनधययरण गने र अमभिेख रयखने 

» मवपद ्व््वस्थयपनकय ियगी आवश््क मनणय् ियगी सहमिकरण र सचूनय संप्रेषण 

गन,े 

» मवपद ्व््वस्थयपनिय पु् ययएको ् ोगदयनको आधयरिय व््मि वय संस्थयियई परुस्कृ  

गनय र मवपद ्सम्बन्धी घटनयको सचूनय  थय  ््यङ्क गि  रूपिय प्रवयह हुन नमदन 

सचूनय सम्प्रषण प्रमि्यियई मन्मन्त्र  र व््वमस्थ  बनयउन ुपने,  

» हरेक सचूनयको के मनणय् वय कयवययही गरर्ो भन्ने कुरय सचूनय पयटीिय उल्िेख 

गनुयपने, 

» सबै सचूनयको प्रम वेदन  ्यर गरी संस्थयग  महसयबिे भमवष्ट््को प्र्ोिनकय 

ियमग अमभिेख रयखने । 



सचूनय व््वस्थयपन 

अमधकृ  

» कय्यके्षत्रबयट प्रयप्त सचूनयको अध्््न गरी प्रयथमिक य मनधययरण गने । 

» हरेक सचूनय कुन प्र्ोिनकय ियमग प्र्ोग गररएको हो सो खिुयउने । 

» पररमस्थम  मवशे्लषण प्रम वेदन आवश््क यबिोमिि दमैनक वय सयप्तयमहक वय 

ियमसक रूपिय  ्यर गने । 

» ऐम हयमसक प्र्ोिनकय ियमग उप्िु हुने प्रकयरिे सचूनयको अमभिेख रयखने । 

» प्रिखु प्रशयसमक् अमधकृ  वय केन्र प्रिखुको अनुिम  मिएर सवयसयधयरणको 

ियमग सचूनय प्रवयह गने । 

» सचूनय, संचयर  थय सिन्व् सम्बन्धी आधयरभ ू कय्यहरु कय्ययन्व्न गररए पमन 

आप कयमिन पवूय ्यरी  थय प्रम कय्यसँग सम्बमन्ध  थप कय्यहरु गनुयपने ।  

» नगरपयमिकयिय मवपद ् सम्बन्धी सचूनय संकिन र मवपद ् पवूय  थय पिय कय 

मि्यकियपहरु सिन्व् गनय  

» आप कयिीन कय्यसंचयिन केन्र स्थयपनय भएको छ । आप कयिीन अवस्थयिय 

नोक्सयनी  थय आवश््क य सम्बन्धी िेखयिोखय गनय  यमििप्रयप्त िनशमि  ्यर 

गररएको छ। सो  यमिि प्रयप्त िनशमिको अमभिेमखकरण गने र मन्मि  

अद्ययवमधक गने। सिदुय्स् रको क्षि य अमभबमृद्धको कय्यििहरू सं्ोिन गने ।  

» केन्रिय दय  ृमनकय्  थय नगरपयिमकयिे केन्र संचयिन गनय मवमभन्न सयियग्रीहरु 

पमन उपिब्ध रहकेय छन ्। म  सयियग्रीहरूको मन्मि  अमभिेमखकयरण गने।  

» नगरपयमिकय स् री् ्स केन्रिे मिल्िय प्रशयसन कय्ययि्िय रहकेो मिल्िय 

मवपद ्कय्यसंचयिन केन्रसँग सचूनय, संचयर  थय सिन्व् गने।  

» मवपदक्ो सि्िय संचयर सम्बन्धी कय्य गनय  थय सचूनय प्रवयह गनय मवमभन्न छयपय 

 थय मवद्य ुी् संचयर ियध््ि रहकेय छन ्। दमैनक, सयप्तयमहक पत्रपमत्रकय एवं एिएि 

रेमड्ोको प्ययप्त उपमस्थम  रहकेो छ ।  ी सञ्चयर ियध््िसँग सिन्व् गरी आवश््क 

सचूनय संप्रेषण गने। गि  सूचनय संप्रेषण गने सञ्चयर ियध््िको ियनकयरी केन्र 

प्रिखुियई गरयउने।   

» हयिसम्ि रयह  मव रण गने कय्यिय नगरपयमिकयिे एकद्धयर प्रणयिीको सझुयव 

मदएको भएपमन आप कयमिन अवस्थयिय एकरुप यको ियमग रयह  सम्बन्धी सब ै

कय्यिय एकद्धयर प्रणयिी अबिम्बन गनय िरुरी दमेखन्छ । त््सकयियगी रयह  

मव रणियई प्रभयवकयरी बनयउन समह सचुनय सि्िय व््वस्थयपन गने । 



अनुसूची २ 

प्रारलम्भक रुत िेखाजोखा फारम 

 

 

नेपाि सरकार 

गृह मन्द्त्रािय 

 

प्रारलम्भक रुत िेखाजोखा फाराम (Initial Rapid Assessment, IRA) 

 

१. घटनास्थिको जानकारी 

प्रदेिको नाम लजल्िाको नाम नगर/नगरपालिकाको नाम 

वडा नम्बर सूचना संकिन लमलत गते/मलहना/साि 

 

२. घटनास्थिको वस्तुलस्थलत 

लवपद्को प्रकार घटना घटेको लमलत घटना घटेको समय 

   

 

 

मृतक बेपत्ता घाइते लवस्थालपत 

(अनुमालनत 

घरिुरी संख्या) 

प्रभालवत 

(अनुमालनत 

घरिुरी संख्या) 

िमहिय संख्य िमहिय संख्य िमहिय संख्य   

परुूष संख्य परुूष संख्य परुूष संख्य 

वयिवयमिकय 

संख्य 

वयिवयमिकय 

संख्य 

वयिवयमिकय 

संख्य 



अन्् संख्य अन्् संख्य अन्् संख्य 

िम्िय िम्िय िम्िय 

 

लवस्थालपतहरू बलसरहेको ठाुँउ/संरचना  मवद्ययि्     संख्य ........... 

 सयवयिमनक भवन   संख्य......... 

 सडक छेउ   संख्य .............. 

 वन के्षत्र  संख्य .............  

 अन्् (उल्िेख गने) संख्य.......... 

 

अलहिे प्रभालवत स्थानसम्म आवत-

जावतको अवस्था 

 ठीक छ 

 कमठन छ 

 वन्द छ 

सवयरी 

सयधन/्य य्य  

सेवय 

 अवरूद्ध 

भएको 

 अवरूद्ध 

नभएको 

संचारको अवस्था  अवरूद्ध भएको 

 अवरूद्ध नभएको 

लविुतक  अवरूद्ध भएको 

 अवरूद्ध नभएको 

संलचत खाद्य सामाग्री  क्षम  भएको (घरधरुी संख्य ......) 

  क्षम  नभएको (घरधरुी संख्य .....)  

स्वास््य सेवा  सञ्चयिनिय भएको (संख्य ..........) 

 सञ्चयिनिय नभएको (संख्य .......) 

 त्कयि उपचयरकय ियमग स्थयनयन् रण गनुयपने भएिय, संख्य ....... 

संचािनमा भएकमा स्वास््य सेवामा 

अत्यावश्यक प्राथलमक उपचारको 

िालग आवश्यक औषिी 

 उपिव्ध छ 

 उपिव्ध छैन 



लवद्यािय   सञ्चयिनिय भएको (संख्य)..... 

 सञ्चयिनिय नभएको (संख्य) .... 

प्रयभयमव  मवद्ययथीहरूको संख्य ...... 

खानेपानीको आपूती  सचुयरू (अवरूद्ध नभएको ) (संख्यः ...........) 

 अवरूद्ध भएको (संख्य .......) 

प्रभयमव  घरधरु संख्यः ...... 

भौलतक संरचना 

लनजी घर  पणूय क्षम  (संख्य ........) 

 आमशंक क्षम  (संख्य .........) 

सरकारी कायायिय / भवन   पणूय क्षम  (संख्य ........) 

 आमशंक क्षम  (संख्य .........) 

कृलष बािीको िलत  क्षम  (अनुियमन  के्षत्रफि ........(मवघय/रोपनी)) 

पिु िलत  (अनिुयमन  संख्य ........) 

अन्द्य िलत  पणूय क्षम  (संख्य ........) 

 आमशंक क्षम  (संख्य .........) 

फोहोर मैिा व्यवस्थापनको अवस्था 

कस्तो छ? 

 सयियन्् छ  

 िहयियरीको संभयवनय छ   

िौचािनको व्यवस्था छ?   सयियन््  

 थप व््वस्थय गनुयपछय (घरधरुी संख्य) 

लविेष आवश्यकता (Special Requirement) भएका प्रभालवतहरूको अनुमालनत संख्या 

गभयवती तथा सुत्केरी मलहिाहरूको 

िालग आवश्यक सामाग्रीहरू 

(लडगलनलट लकट आवश्यक) 

 आवश््क भएको   

 आवश््क नभएको  

 



आवश््क भए अनिुयमन  संख्य ............  

५ वषयसम्मका बािबालिकाको िालग 

आवश्यक पौलष्टक आहारा तथा 

सामाग्रीहरू 

 आवश््क भएको   

 आवश््क नभएको  

 

आवश््क भए अनिुयमन  संख्य ............ 

५ वषय भन्द्दा मालथका बािबालिकाको 

िागी आवश्यक सामाग्रीहरू – (जस्तै 

िैलिक तथा वािमत्री स्थि – Child 

friendly Space)  

 आवश््क भएको   

 आवश््क नभएको  

 

आवश््क भए अनिुयमन  संख्य ............ 

ज्येष्ठ नागररकहरूका िालग आवश्यक 

सहयोग 

 आवश््क भएको   

 आवश््क नभएको  

 

आवश््क भए अनिुयमन  संख्य ............ 

अपाङ्गता भएकाहरूको िालग 

आवश्यक सहयोग 

 आवश््क भएको   

 आवश््क नभएको  

 

आवश््क भए अनिुयमन  संख्य ............ 

असहाय/ लवरामीको संख्या  

मौसमको वतयमान अवस्था कस्तो छ?   सयियन््  

 प्रम कुि 

 

 

३. हािसम्म भएको राहत लवतरणको अवस्था 



राहत लवतरण गने तह/संघ–

संस्था/लनकायको नाम  

 

राहत लवतरण गररएका सामग्रीहरूको 

नाम र पररमाण (पाि, लत्रपाि, चामि, 

कपडा, भाडाकुडा आलद) 

 

नगद/राहत लवतरण गने तह/संघ–

संस्था/लनकायको नाम 

 

राहत (नगद/राहत सामग्री) पाउने 

पररवार संख्या 

 

 

  

४. तत्काि गनुयपने  

स्थानान्द्तरण गनय आवश््क पने   संख्य..... 

 आवश््क नपने 

 

आवश्यक पने खाद्यान्द्न तथा गैर 

खाद्यान्द्न सामाग्री 

 टेन्ट संख्य.... 

 मत्रपयि संख्य.... 

 म््यमरक्स संख्य.... 

 कम्बि संख्य.... 

 कपडय संख्य.... 

 भडयकँुडय संख्य.... 

  ्यरी खयन (दयििोठ, मचउरय, 

भिुय, चयउचयउ, मवस्कुट 

कम िनय).... 

 खयद्ययन्न (दयि, 

चयिि, ननू,  ेि) 

पररियण....... कम  िनय 

 मपउने पयनी.... 

 अन्् ...... 

प्रभालवत िेत्रमा कुनै अवालञ्छत 

गलतलवलि (िैङ्लगक लहंसा, यौन लहंसा, 

चोरी, िुटपाट) 

 भएको .... 

 नभएको .... 



 भए प्रभयमव  व््मिको अनुियमन  संख्य 

राहतको िालग नगद सहयोग गनय 

सलकने अवस्था छ छैन 

 छ 

 छैन 

 

५.घटनाको सूचना संकिन काययमा खलटएका जनजिलिहरूको लववरण ःाः 

ि.सं. नाम, थर पद/संस्था सम्पकय  

नम्बर 

टोलि 

नेताको 

नाम 

सूचना संकिन 

गरेको समयावलि  

(लमलत र समय) 

हस्तािर 

1.       

2.       

3.       

 

 ६. फारम भदाय ध्यान लदनुपने कुराहरू  

१. एउटय घटनय/वडयको ियमग एउटय िेखयिोखय फयरिको प्र्ोग गररने छ । 

२. मवपद ्भएको २४ घण्टय मभत्र नगरपयमिकय  थय नगरपयमिकय, नेपयि प्रहरी  थय स्थयनी् रेडिसकय 

प्रम मनमध रहकेो ९िेखयिोखय) टोिीिे फयरि भनुयपने छ । 

३. टोिीिे प्रभयमव  के्षत्रको अबिोकन गरी सकेसम्ि प्रयथयमिक सचूनय संकिन गनुयपने छ । मद्वम ् 

सचूनयकय ियमग घटनयकय ियनकयरसंग अन् रवय यय मिइ सचूनय संकिन गनुयपने छ । 

४. प्रयप्त सचूनयिय मद्धमवधय भएिय टोिीिे छिफि गरी अवस्थयकय आधयरिय अनिुयमन  मववरण फयरििय 

भनुयपने छ । 

५. ियमथ उमल्िमख  मवकल्प बयहके अन्् कुरय भनुयपने भए टोिीिे भनय सक्ने छ । 

 

  



अनुसूची ३ 

केन्द्रमा रहने कमयचारीहरूको काययलववरण 

 

ि.सं. काययलववरण 

लवपद् 

व्यवस्थापन 

िाखा 

प्रमुख 

सूचना 

व्यवस्थापन 

अलिकृत 

वारूणयन्द्त्र/ 

नगरप्रहरी 

इन्द्चाजय 

नेपाि 

प्रहरी 

/िसस्त्र 

प्रहरी 

प्रलतलनलि 

पूवयतयारी चरण 

1. नगरपयमिकयको मवपद ्पवूय ्यरी, क्षि य 

अवस्थयको मवष्ट्िेषण गने 

    

2. पवूयसचूनय प्रणयिीको आन् ररक र बयह्य 

सञ्ियिको क्षि य र  ्यरीको 

िेखयिोखय गने  

    

3. मवपद ् पवूय ्यरीकय बयरेिय मवष्ग  

क्षेत्रको  ्यरी  थय सिन्व्को 

अमभिेख परीक्षण गने  

    

4. आवश््क य अनसुयर के्षत्रग  समिम को 

बैठक बोियउने  

    

5. मवपद ् व््वस्थयपन सम्वन्धिय क्षि य 

अमभवमृद्ध गनय प्रमशक्षणकय ियमग मिल्िय 

मवपद ् व््वस्थयपन समिम , प्रयदमेशक 

आपिकयमिन कय्यसञ्चयिन केन्र, 

रयमष्ट्र् मवपद ् िोमखि न््नुीकरण  थय 

व््वस्थयपन प्रयमधकरण, रयमष्ट्र् 

आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्र र  

सरोकयरवयिय मनकय्सँग सिन्व् गने 

    



6. मवपद ्व््वस्थयपनसंग र अन्् मवभयगकय 

कियचयरीसँग सम्भयमव  मवपद ् र 

सिन्व्कय सम्बन्धिय मन्मि  छिफि 

गने  

    

7. सचूनय सम्प्रेषणकय ियमग मन्मि  रूपिय 

रेमड्ो, मटभी िस् य सचूनयकय सयधन 

प्र्ोग गने 

    

8. मिल्िय मवपद ् व््वस्थयपन समिम , 

प्रदशे, संघ,  मवपद ्पवूय ्यरीिय भइरहकेय 

कय्यिय आवश््क सल्ियह र 

आयवश््क य अनसुयर सचूनयहरू 

उपिब्ध गरयउने 

    

9. दििक र नगर प्रहरीियइ मवपद ्िोमखि 

न््मुनकरण सम्वन्धी  यमिि र क्षि य 

अमभवमृद्ध 

    

10. आप कयमिन नम्वरहरु नगरपयमिकयकय 

मवमभन्न स्थयनिय रयखने 

    

11. आगो मन्न्त्रण सम्वन्धी अभ््यस 

सचयिन गने 

    

12. मवपद ् िेखयिोखय सम्वन्धी फयरिहरु 

 ्यरी अवस्थयिय रयखने  

    

13. केन्रबयट िि  थय िौसि मवज्ञयन 

मवभयगकय सचूनयहरुियई प्रचयर प्रसयर 

गने   

    

14. सचूनय सम्प्रेषणकय ियमग मवमभन्न 

सञ्चयर ियध््िहरुसँग सिन्व् गने 

    

चेतावनी वा सूचना प्राप्त ह ने चरण 



ि.सं. काययलववरण 

लवपद् 

व्यवस्थापन 

िाखा 

प्रमुख 

सूचना 

व्यवस्थापन 

अलिकृत 

वारूणयन्द्त्र/ 

नगरप्रहरी 

इन्द्चाजय 

नेपाि 

प्रहरी 

/िसस्त्र 

प्रहरी 

प्रलतलनलि 

1. सम्भयमव  मवपदस्म्बन्धी प्रयप्त सचूनयको 

मवशे्लषण गरी वडयस् री् मवपद ्

व््वस्थयपन समिम , सिदुय् स् री् मवप                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

द ् व््वस्थयपन समिम , टोि मवकयस 

संस्थय र स्थयनी् सिदुय्ियई  ियनकयरी 

गरयउने  

    

2. अत््यवश््क सचूनय प्रवयह गनुय पन े

अवस्थय दमेखएिय मिल्िय 

आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्रसँग 

सिन्व् गरी सचूनय प्रवयह गने  

    

3. मवपदक्ो सम्भयवनय रहकेय के्षत्रकय 

ियमनसियई सरुमक्ष  स्थयनिय 

स्थयनयन् रण गनय सम्बमन्ध  सरुक्षय 

मनकय्, मिल्िय प्रशयसन कय्ययि् र 

स्थयनी् स्व्ंसेवकहरूियई पररचयिन 

गनय सिन्व् गने  

    

4. मवपद ् प्रभयमव  के्षत्र खयिी गरयउन र 

खोि  थय उद्धयरकय ियमग भएकय 

कयिको अनगुिन गने र किीकििोरी 

दमेखएिय  ुरून् ै आवश््क सधुयर गनय 

स्थयनी् मवपद ् ब््वस्थयपन समिम ियई 

सझुयव उपिब्ध गरयउने  

    

5. मवपद ्प्रभयमव  के्षत्रकय सिदुय्सँग पमन 

मन्मि  सम्पकय  कय्ि रयखी आवश््क 

    



िनशमि, श्रो  सयधन पररचयिन गनय 

सिन्व् गने  

6. आवश््क य अनसुयर मवष्ग  के्षत्र, 

कय्यटोिी र सरोकयरवयिय मनकय्ियई 

प्रम कय्यकय ियमग  ्यरी रहन आग्रह 

गने  

    

7. वडय मवपद ्समिम , टोि सधुयर समिम  र 

स्व्ंसेवक र प्रम कय्य टोिीियई प्रयप्त 

सचूनयकय आधयरिय समि् गरयउने 

    

8. प्रत््ेक घटनयको प्रम वेदन मिल्िय 

आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्र, 

प्रयदमेशक आप कयमिन कय्यसञ्चयिन 

केन्र र रयमष्ट्र् आप कयमिन 

कय्यसञ्चयिन केन्रिय मन्मि  पठयउने 

र अन्् मवकयस सयझेदयर र सं्िुरयष्ट्रकय 

मनकय्हरूिय पमन उपिब्ध गरयउने 

    

प्रलतकायय चरण (० देखी २४ घण्टा लभत्र) 

ि.सं. काययलववरण 

लवपद् 

व्यवस्थापन 

िाखा 

प्रमुख 

सूचना 

व्यवस्थापन 

अलिकृत 

वारूणयन्द्त्र/ 

नगरप्रहरी 

इन्द्चाजय 

नेपाि 

प्रहरी 

/िसस्त्र 

प्रहरी 

प्रलतलनलि 

1. मवपद ् घटनय घट्नयसयथ केन्रियई 

मि्यमशि बनयउने  

    

2. खोि उद्धयर टोिी  रुुन्  पररचयिन गने     

3. प्रभयमव  सिदुय्िय िोमखििय रहकेय 

सिदुय् वगयियई खोि, उद्धयरिय िोड 

मदने, ियइमकङ्ग गने र स्थयनी् मिमड्य, 

सञ्चयर ियध््ििय खवर गने 

    



4. आगियगी भएकय  रुुन्  दिकिियई 

सम्पकय  गने र एम्विेुन्सियई पमन 

घटनयस्थिको अवस्थयको ियनकयरी 

गरयई आवश््क भएिय  ुरुन्  बोियउने  

    

5. प्रभयमव  सिदुय्िय संचयर गने र 

सचुनयियई मवशे्लषण गरर  रुुन्  

ियमथल्िो  ह प्रिुख प्रशयसमक् 

अमधकृ , नगरपयमिकय िे्र, उपिे्र 

ियई खवर गने 

    

6. केन्रिे अवस्थयको ियनकयरी प्रिखु 

मिल्िय अमधकयरीियई र थप खोि 

उद्धयर आवश््क भएिय प्रिुख मिल्िय 

अमधकयरीसंग सिन्व् गरर खोि उद्धयर 

टोिी पररचयिन गने 

    

7. केन्रिय रहकेो कय्यदिहरुियई, 

 यमििप्रयप्त िनशमिहरुियई  रुुन्  

सम्पकय  गरर पररचयिन गने 

    

8. केन्रिे रेडिससंग सिन्व् गरर 

प्रयरमम्िक रु  िेखयिोखय IRA टोिी 

पररचयिन गने 

    

9. केन्रिे सम्पन्न गरेको प्रयरमम्भक रु  

िेखयिोखयियई मवष्ट्िेषण गरर सवैियई 

ियनकयरी गरयउने  

    

10. प्रयरमम्भक रु  िेखयिोखयको आधयरिय 

 रुुन्   ्यरी खयनय, पयनी, औषधी िस् य 

अत््यवश््क सयिग्रीहरुको मव रण गने 

 

 

 

   



11. प्रभयमव हरुियई सरुमक्ष  स्थयनिय 

रयखनकय ियमग सरुमक्ष  स्थयनिय 

पमहचयन गरर स्थयनयन् रण गने 

    

12. प्रभयमव  स्थयनिय आवश््क शौचयि्, 

खयनेपयनी, हय  धनुे स्थयन, सरसफयईकय 

ियमग सयिग्रीहरु व््वस्थयपन गने 

    

13. आवश््क य अनसुयर शयखय, वडयकय 

कियचयरीहरु पररचयिन गने  

    

14. मवमभन्न कय्यटोिीहरुियई पररचयिन 

गन े

    

15. आप कयिीन कय्यसञ्चयिन केन्रको 

वैठक रयखने 

    

16. वैठकको मनणय्हरु सवै मनकय् 

शयखयियई समह गरयई हयिसम्ि भएकय 

प्रगम  मिल्िय मवपद ् व््वस्थयपन 

समिम ियई गरयउने 

    

17. प्रयमवमधक औियर र ्न्त्रहरु 

आवश््क य अनुसयर प्र्ोग  थय  ्यरी 

अवस्थयिय रयखने 

    

18. नगरपयमिकयको रयह  ियपदण्ड अनसुयर 

रयह  सयिग्री मव रणकय ियमग  ्यरी 

गन े

    

19. स्थयनी् मवपद ् व््वस्थयपन समिम को 

बैठक आ्ोिनय गरर मनम ग , रयह  

सयिग्री ्ोिनय  थय रयह  प््यकेिको 

समुनमि  गने 

    



20. मवस्  ृ िेखयिोखय, क्षेत्रग  िेखयिोखय 

र आवश््क य हुने अवस्थयिय बहुके्षमत्र् 

प्रयरमम्भक रु  िेखयिोखय  ्यर गने 

    

21. प्रभयमव हरुियई स्वयस््् मनकय्हरु 

सम्ि िैियनकय ियमग एम्विेुन्सहरु 

 ्यरी रयखने र थप उपचयरकय ियमग 

कयठियडौं सम्ि िैियनकय ियमग  ्यरी 

सिन्व् गने 

    

22. केन्रबयट ब यियन अवस्थय, रयह  

मव रणको अवस्थयियई सिेटी केन्रबयट 

Situation update or Sitrep 

प्रकयशन गने 

    

23. प्रम वेदनियई 

DDMC/DEOC/PEOC/NEOC 

िय सम्प्रेषण गने 

    

प्रलतकायय चरण (२४ घण्टा देखी ७२ घण्टा लभत्र) 

ि.सं. काययलववरण 

लवपद् 

व्यवस्थापन 

िाखा 

प्रमुख 

सूचना 

व्यवस्थापन 

अलिकृत 

वारूणयन्द्त्र/ 

नगरप्रहरी 

इन्द्चाजय 

नेपाि 

प्रहरी 

/िसस्त्र 

प्रहरी 

प्रलतलनलि 

1. आप कयमिन कय्यसञ्चयिन केन्रिय 

कय्यटोिीहरु समह  वैठक गने र २४ 

घण्टयको अवस्थयको समिक्षय गने  

    

2. केन्रिे मवस्  ृ सवेक्षणकय टोिी 

पररचयिन गरर प्रभयमव  प्रत््ेक घरहरुको 

मववरण मिने 

    

3. केन्रिे आवश््क य अनुसयर दक्ष 

िनशमिहरुको ियग गने , मवपदक्ो 

    



अवस्थय हरेी केन्रसंग रयह  सयिग्री, 

्य ्य  सयधन आमदको नक्सयङ्गकन 

गन े

4. खोि  थय उद्धयरकय ियमग खोि  थय 

उद्धयर सिहू, प्रयथमिक उपचयर सिहु, 

खयनेपयनी सरसफयई सिहु, स्व्ंसेवक र 

सिदुय्िय आधयरर  संस्थयकय खोि 

 थय उद्धयर कय्यदिहरूबयट मन्मि  

सचूनय प्रयप्त गने सं्न्त्र  ्यर गरी सो 

अनरुूप कय्य गने 

    

 

 

 

 

 

5. मवपदबयट घयइ ेहरुको मन्मि  सम्पकय   

आवश््क उपचयरकय ियमग सिन्व् गने 

    

6. प्रभयमव  पररवयरियई अस्थय्ी 

आवयसको व््वस्थय गने 

    

7. मवपदक्य कयरणिे कोही वेपिय भएकय 

खोि  थय उद्धयरियई मन्मि  गने र 

आवश््क भएकय थप दक्ष िनशमि 

व््वस्थयकय ियमग सिन्व् गने 

    

8. मवस्  ृ सवेक्षणिय स्थयनी्  ह, नेपयि 

प्रहरी र रेडिसको सहभयगी अमनवय्य 

गरर समह  थय ्थयय  रुपिय नयियबिी 

संकिन गने 

    

9. रयह  व््वस्थयपनियई प्रभयवकयरी 

बनयउन खयद्य, गैरखयद्य, नगद 

मव रणियई सचुयरू गनय सह्ोग गने 

 

 

   

10. वडयिय  आवश््क यकय आधयरिय दक्ष 

िनशमि, स्रो  सयधन उपिब्ध गरयउने 

    



11. क्षम को मववरणियई मवशे्लषण गरी 

मवमभन्न क्षेत्रहरूको समि् य बढयउने 

    

12. प्रम कय्यसम्बन्धी सचूनय मन्मि  रूपिय 

केन्रिय अध््यवमधक गरयउने 

    

13. मवपदस्म्बन्धी सबै सचूनय  थय 

ियनकयरी सम्वमध  मनकय्हरूिय 

मन्मि  रूपिय पठयउने 

  

 

  

14. मन्मि  रूपिय सचूनय बिेुमटन प्रकयशन 

गन े

    

15. नगरपयमिकयबयट भएको मवपद ्

प्रम कय्यकय मववरण मन्मि  रुपिय 

वेवसयइट, सयियमिक सञ्ियर 

आमधकयरी फेसवकुपेि ियफय   ियनकयरी 

गरयउने 

    

प्रलतकायय चरण (72 घण्टा देखी ७ लदन सम्म) 

ि.सं. काययलववरण 

लवपद् 

व्यवस्थापन 

िाखा 

प्रमुख 

सूचना 

व्यवस्थापन 

अलिकृत 

वारूणयन्द्त्र/ 

नगरप्रहरी 

इन्द्चाजय 

नेपाि 

प्रहरी 

/िसस्त्र 

प्रहरी 

प्रलतलनलि 

1. मवपदक्ो अवस्थय हरेी रयह  मव रण 

चयिि, दयि ननु  ेि, खयनेपयनी र 

सरसफयई सयिग्री आमद मव रण गने 

    

2. बियरको अवस्थय हरेी नगद मव रणकय 

ियमग सिन्व् गने 

    

3. घयइ ेहरुको अवस्थयको ियनकयरी मिने 

र थप उपचयरकय ियमग सिन्व् गने 

    



4. मवस्  ृ सवेक्षण प्रम वदने संकिन र 

रयह  मव रण मन्मि  गने 

    

5. रयह  मव रणकय ियमग नगरको स्वीकृ  

रयह  ियपदण्ड र स्पे्र ियपदण्डको 

प्र्ोग गने 

    

6. नगर मभत्रको क्षेत्रग  मनकय्हरुियई 

मि्यमशि गने  

    

7. केन्रिे दमैनक रुपिय कय्यटोिीहरुसंग 

बसी समिक्षय गने र आगयिी मदनको 

 ्यरी गने 

    

8. केन्रिे मन्मि  रुपिय स्थयनी् र 

मिल्िय मवपद ् व््वस्थयपन समिम ियई 

प्रगम को ियनकयरी गरयउने 

    

9. केन्रिे अपयङ्ग य भएकय व््मि, ज््षे्ठ 

नयगररक, एकि िमहिय, सतु्केरी र 

गभयव ी िमहियियई सहि  ररकयिे 

रयह  प्रयप्त गने समुनमि य गने 

    

10. अस्थय्ी आवयस केन्रिय सरुक्षय, चोरी, 

महसंय िस् य कय्यहरु रोक्नकय ियमग 

सचे नय कय्यिि गने 

    

प्रलतकायय चरण (7 लदन देखी 21 लदन सम्म) 

ि.सं. काययलववरण 

लवपद् 

व्यवस्थापन 

िाखा 

प्रमुख 

सूचना 

व्यवस्थापन 

अलिकृत 

वारूणयन्द्त्र/ 

नगरप्रहरी 

इन्द्चाजय 

नेपाि 

प्रहरी 

/िसस्त्र 

प्रहरी 

प्रलतलनलि 

1. केन्रिे आवश््क य हरेी क्षेत्रग  

आधयरिय मवस्  ृ सवेक्षण गने 

    



2. केन्रिे मवस्  ृ सवेक्षणको आधयरिय 

पणुय, आमशंक मववरणहरु  ्यरी गरर 

स्थयनी् मवपद ् व््वथयपन समिम  र 

मिल्िय मवपद ् व््वस्थयपन समिम िय 

पेश गने 

    

3. केन्रिे स्थयनी् मवपद ् व््वथयपन 

समिम  र मिल्िय मवपद ् व््वस्थयपन 

समिम िे गरेको मनणय्ियई कय्ययन्व्न 

िोड मदने 

    

4. प्रभयमव  क्षेत्रको अवस्थय हरेी 

दीघयकयिीन ्ोिनय मनिययण गनय 

आवश््क भएिय त््सको ियमग पहि र 

सिन्व् गने 

    

5. मवपदक्ो अवस्थयको समिक्षय गरर 

बन्दोवस् ी, खोि उद्धयर सयिग्री, रयह  

सयिग्री व््वस्थयपनकय ियमग थप प्र्यस 

गन े

    

6. पनुयस्थयपन र पनुमनिययण गने घरहरु, 

सयवयिमनक मनकय्हरु, मनिययण गने 

मवकयस पवुययधयरहरुको मववरण  ्यर गने 

    

7. पनुयस्थयपन र पनुमनिययणकय ियमग मवमभन्न 

मनकय्हरुसग सिन्व् गने 

    

 

 

 

 

 

 



अनुसूची ४ 

लवपद् प्रलतकाययबारे मालथल्िो तहमा जानकारी गराउने ढाुँचा 

मिम ः  

सि्ः  

ियनकयरी गरयउने व््मिः  

 

घटनयको ियनकयरी मददँय केन्र प्रिखुिे मवद्यियन अवस्थयको सम्भव भएसम्ि नक्शय समह  व््यख्य गनुय पनेछ र 

मनणय् मिनपुने कुनै मवष् भएिय सोसिे  स्पष्ट उल्िेख गनुय पनेछ।  

ि.सं. लववरण छिफिका लवषय 

1. घटनयको ियनकयरी  

२. केन्र प्रिखु - घटनयको मवद्यियन अवस्थयको ियनकयरी  

- मवद्यियन मन्न्त्रण मनदशेन र सिन्व् 

- प्रम कय्यको प्रिखु कय्य 

3. केन्रकय मवष्ग  अमधकृ हरू 

- प्रम कय्य 

- सचूनय 

- सञ्चयर 

- बन्दोबस् ी 

- सञ्चयर ्ोिनय 

- सचूनय प्रयमप्त र मव रण 

- प्रम कय्यको मववरण 

4. आप कयिीन रणनीम  - मवपदियई सम्बोधन गने रणनीम , उद्दशे्् र त््सको 

औमचत्् 

- आप कयिीन ्ोिनय 

5. िोमखिको पमहचयन  

6. गनुयपने कय्य  

7. कय्य मवभयिन  

8. घटनयिय पररचयिन भएको स्रो   



9. कय्यसञ्चयिन प्रयरम्भ (EOC 

Activate) भएको सि् 

 

10. अस्थय्ी आवयस व््वस्थय  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची ५ 

अवस्था प्रलतवेदन (Situation Report) 

 

प्रम कय्यिय संिग्न मनकय्ियई अवस्थय प्रम वेदन वय अध््यवमधक सञचनय मन्मि  रूपिय उपिव्ध गरयउन ुपछय। 

्सको निनुय मनम्न बिोमिि हुनेछः  

घटनयको नयिः  

अवस्थय प्रम वेदन नम्बरः  

 ्यरी मिम ः  

सि्ः  

अलघल्िो प्रलतवेदनपलछको प्रमुख कायय 

- अमघल्िो प्रम वेदनभन्दय पमछको पररव यनः 

- मवद्यियन चनुौम ः 

- सेवयिय परेको प्रभयवः  

अवस्थाको सारांि 

- घटनयको मववरण, गररएको उद्धयर  थय रयह  र पररचयिन भएको स्रो को मववरण 

सम्बोिन गनुयपने प्रमुख लवषय 

-  त्कयि गनुयपने कय्यः  

- आवश््क िूख् स्रो ः  

- मनकय्सँगको सम्पकय ः 

- सिदुय्को मह िय गनुयपने कय्यः  

रणनीलतक िेखाजोखा 

- मवद्यियन िोमखि िेखयिोखय: 

- मवकयसकय सवयि: 



- सरकयरबयट गररएको मनणय्को प्रभयव: 

सञ्चार व्यवस्थापन र सावयजलनक सूचना 

- प्रेस मवज्ञप्ती: 

- केन्रको सचूनय अमधकृ ः 

घटनय मववरण मव रणः  

आगयिी अवस्थय प्रम वेदनको मिम ः  

अवस्थय प्रम वेदन  ्यर गनेः  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची ६ 

सूचना प्राप्त गरी प्रलवलष्ट गने ढाुँचा 

 

लववरण  

कयियचयरीको नयि  

सचूनय नम्बर  

घटनय  

सि्  

मिम   

अवस्था  

घटनयको मववरण  

घटनय स्थि  

प्रभयव  

भमवष्ट््वयणी  

योजना  

प्रम कय्य 

आवश््क य 

 

स्रो को आवश््क य  

वन्द्दोबस्ती  

सयियग्री/्न्त्र  

्य य्य   

सञ्चयर सयियग्री  

सञ्चयरकय ियध््ि  

 



अनुसूची ७ 

सूचनाको बाह्य प्रावहको ढाुँचा 

 

प्रयथमिक य नम्बर  

सचूनय नम्बर  

घटनय  

मिम   

सि्  

सन्दशे  

सन्दशे पठयइएको मनकय्/व््मि  

मिम्िेवयर व््मि  

अनुसूची ८- मुख्य दताय लकताव 

कय्यसञ्चयिन कक्षिय मनम्न दस् यवेिहरू केन्र प्रिखु र केन्रकय कियचयरीको सहय् यकय ियमग अद्ययवमधक गरी 

रयमखने छ।  

दस्तावेज अंगे्रजी/नेपािी लवदु्यत तथा लप्रन्द्ट कपी 

काययिेत्रको लवपद् पूवयतयारी योजनाहरू 

- भकूम्प 

- बयढी 

- पमहरो 

- खडेरी/सखुखय 

-  य ो हयवयको िहर (िू) 

- मचसोहयवय 

- रयसय्मनक पदयथयको चहुयवट/मवष्ट्फोट 

- आगियगी 

- हवयइ दघुयटनय 

नेपयिी भयषय र आवश््क य अनसुयर अङ्ग्रेिी भयषयिय 

अनवुयदी  गरी छपयइ र मवद्यु ी् दवैु प्रम  रयमखनेछ।  



- ियहयियरी 

- शी िहर 

िेत्रगत सूचना 

नक्सयः परोहय नगरपयमिकय र मिल्िय, संकटयसन्न यको 

नक्सय र  ््यङ्क – िनसंख्य, अन्् स्रो  

 

सम्पकय  ठेगयनय – प्रिखु कय्यकयरी अमधकृ , केन्र 

प्रिखु र सरकयरी मनकय् मनिी के्षत्र 

नेपयिकय मवमभन्न क्षेत्र, मिल्ियकय उपिव्ध नक्सय 

रयमखनेछ।  

आिारभूत काययलवलि (SOP) 

- केन्रको आधयरभ ू कय्यमवमध 

- स्रो को मववरण 

- मवपद ्सञ्चयर ्ोिनय 

 

मुख्य दस्तावेज 

- मवपद ् व््वस्थयपन  थय मवपद ् िोमखि 

न््नूीकरण ऐन २०७४ 

- मवपद ् िोमखि न््नूीकरण रयमष्ट्र् नीम , 

२०७५ 

- मवपद ्पवूय ्यरी  थय प्रम कय्य ्ोिनय  िुयिय 

ियगयदशयन २०६७ 

- रयमष्ट्र् मवपद ्प्रम कय्य कय्यढयचँय, २०७५ 

- स्थयनी् सरकयर सञ्चयिन ऐन, २०७४ 

- मिल्िय मवपद ् व््वस्थयपन ्ोिनय  िुयिय 

मनदमेशकय २०६९ 

- मवपद ् िेखयिोखय ियगयदशयन २०७२ 

(अद्ययवमधक २०७४)  

- रयमष्ट्र् आप कयिीन कय्यसञ्चयिन मवमध 

२०७२  

 



- मवमभन्न मनकय्सँग भएकय सम्झौ य  

- पवूय ्यरी  थय प्रम कय्य ्ोिनयहरू 

- खलु्िय स्थयनकय नक्सय 

- अस्थय्ी आश्र्स्थि, आमद 

अन्द्य लनकायका योजना 

- सम्बमन्ध  मिल्िय मवपद ् व््वस्थयपन 

समिम को मवपद ् पवूय ्यरी  थय प्रम कय्य 

्ोिनय 

- नेपयि सेनय, सशस्त्र प्रहरी बि, नेपयि प्रहरी, 

वयरूण्न्त्र, मशक्षय, स्वयस््् िस् य क्षेत्र र 

मनकय्को मवपद ् पवूय ्यरी  थय प्रम कय्य 

्ोिनय 

- अन्् मनकय्कय कय्यसञ्चयिन मवमध 

- मनकय्ग  सङ्गठन र म नको संरचनय 

- मवष्ग  क्षेत्रको आप कयिीन ्ोिनय 

- मवपद ्व््वस्थयपनिय “को, के, कहयँ, कमहिे,” 

को संस्थयग  मववरण 

 

प्रलतवेदन  

- मवग  वषयकय ियनवी् सहय् य सम्बन्धी 

मवशे्लषण प्रम वेदनहरू  

- सेन्डयई कय्यसंरचनयकय अनुगिन प्रम वेदनहरू  

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची ८ 

परोहा नगरपालिका लभत्र रहेको वडाअध्यिहरू र सलचवहरूको नामाविी र सम्पकय  

 

ि.सं. वडा वडाअध्यि नाम मोवाइि नम्वर ई-मेि अन्द्य 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

ि.सं. वडा वडा सलचव नाम मोवाइि नम्वर ई-मेि अन्द्य 

      

      

      

      

      

      

      

      



      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची ९ 

लजल्िालभत्र रहेका पत्रपलत्रका र रेलडयो एफएमहरूको लववरण र सम्पकय  नम्वर 

 

ि.सं. संचार लमलडयाको 

नाम 

सम्पकय  

व्यलि 

लवपद् फोकि 

पसयन 

यलद नभएमा 

प्रमुख 

मोवाइि नम्वर ई-मेि अन्द्य 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची १० 

लवपद्को बेिामा सम्पकय  गने सरकारी/गैरसरकारी लनकाय र क्िवहरूको लववरण 

 

ि.सं. सरकारी लनकायको नाम सम्पकय  नम्बर लवपद् फोकि 

पसयन 

मोवाइि नम्वर ई-

मेि 

अन्द्य 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

ि.सं. गैरसरकारी लनकायको 

नाम 

सम्पकय  नम्बर लवपद् फोकि 

पसयन 

मोवाइि नम्वर ई-

मेि 

अ

न्द्य 

       

       

       

       

       

       

       

 

ि.सं. क्िव/समुहको नाम सम्पकय  नम्बर लवपद् फोकि 

पसयन 

मोवाइि 

नम्वर 

ई-

मेि 

अन्द्य 

       

       



       

       

       

       

       

       

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची ११ 

परोहा नगरपालिकाको संकटासन्द्नता िमता पलहचान नक्सा 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची १२ 

परोहा नगरपालिका लभत्रका लवलभन्द्न िाखाका प्रमुखहरूको लववरण र सम्पकय  

 

ि.सं. िाखा 

प्रमुखको 

नाम 

सम्पकय  नम्बर मोवाइि 

नम्वर 

ई-मेि अन्द्य 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची १३ 

परोहा नगरपालिका लभत्रको स्थानीय लवपद् व्यवस्थापन सलमलत नामाविी र सम्पकय  

 

ि.सं. लवपद् व्यवस्थापन 

सलमलत नामाविी 

पद मोवाइि नम्वर ई-मेि अन्द्य 
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 आज्ञयिे 

                                                       िो.िहफुि अहिद 

                                                              प्रिखु प्रशयसकी् अमधकृ  


