
 नगर कार्यपालिका तथा वडा सलिलतको बैठक सञ्चािन कार्यलवलि, २०८० 

 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः २०७९/०३/२२ 

 

प्रस्तावनााः नेपािको संलवधानको धारा २२७ अनसुार प्रदशे काननू बिोलिि स्थानीर् तहको बैठक सञ्चािन 

कार्यलवलध स्वीकृत भई िाग ूनभएसम्िको िालग नगर कार्यपालिकाको सञ्चािन गनय, बैठकको सवु्र्वस्था कार्ि 

राख्न, आवश्र्क सलिलतहरूको गठन गनय र अन्र् काि कारवाही लनर्लित एवं प्रभावकारी बनाउन परोहा नगर 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत गरी र्ो नगर कार्यपालिकाको बैठक सञ्चािन सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८० िारी 

गररएको छ ।  

   

पररच्छेद-१ 

प्रारलभिक 

१. सङ्लिप्त नाि र प्रारभिाः (१) र्स कार्यलवलधको नाि “नगर कार्यपालिकाको बैठक  सञ्चािन 

सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८०” रहकेो छ ।  

(२) र्ो कार्यलवलध तरुुन्त प्रारम्भ हुनेछ ।   

२. पररिाषााः लबषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स कार्यलवलधिा, 

(क) “कार्यलवलध” भन्नािे परोहा नगर कार्यपालिकाको बैठक सञ्चािन सम्बन्धी 

कार्यलवलध, २०८० सम्झन ुपछय । 

(ख) “कार्ायिर्” भन्नािे परोहा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् / नगरपालिकाको 

कार्ायिर् सम्झन ुपछय । 

(ग) “अध्र्क्ष वा नगर प्रिखु”  “ भन्नािे परोहा नगरपालिका कार्यपालिकाको बैठकको 

अध्र्क्षता गने  व्र्लििाई  सम्झन ुपछय । 

(घ) “उपाध्र्क्ष वा नगर उपप्रिखु” परोहा नगरपालिकाको उपाध्र्क्ष वा नगर उपप्रिखुिाई 

सम्झन ुपछय । 

             (ङ)     वडा अध्र्क्ष ” भन्नािे र्स नगरपालिकाको  प्रत्र्ेक वडाका वडा अध्र्क्षिाई सम्झन ु         

पछय । 

                          (च)   “सदस्र्” भन्नािे कार्यपालिका सदस्र् तथा वडा सदस्र् सिेतिाई सम्झन ुपछय। 

                (छ) “वडा सलिलत” भन्नािे परोहा नगरपालिकाको वडा सलिलतिाई सम्झन ुपछय। 

(ि) “कार्यपालिका” भन्नािे परोहा नगरपालिकाको कार्यपालिका सम्झन ुपछय ।  

(झ) “सदस्र् सलचव” भन्नािे कार्यपालिकाको हकिा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत र 

वडाको हकिा वडा सलचविाई सम्झन ुपछय। 



३. नगर कार्यपालिकाको बैठकाः 

     ३.१) नगर कार्यपालिकाको बैठक कम्तीिा िलहनाको एक पटक बस्ने छ । तर िलहनािा तीन पटक 

भन्दा बढी   बैठक बसेको खण्डिा भत्ता पाईने छैन ।  

     ३.२) नगर कार्यपालिका बैठकको अध्र्क्षता अध्र्क्ष वा नगर प्रिखुिे गने छ र लनिको 

अनपुलस्थलतिा नगर उपप्रिखुिे तथा नगर उपप्रिखु पलन अनपुलस्थत भएिा कार्यपालिकाका िेष्ठ वडा 

अध्र्क्षिे वा सदस्र्िे  बैठकको अध्र्क्षता गने छ।  

३.३) नगर कार्यपालिकाको बैठक नगर प्रिुख वा अध्र्क्षको लनदशेनिा प्रिखु प्रशासकीर् 

अलधकृतिे बोिाउने छ। 

४. वडा सलिलतको बैठकाः 

४.१) वडा सलिलतको बैठक कम्तीिा िलहनाको एक पटक बस्ने छ । तर िलहनािा तीन पटक भन्दा बढी    

बैठक बसेको खण्डिा भत्ता पाईने छैन ।  

४.२) वडा सलिलतको बैठकको अध्र्क्षता वडा अध्र्क्षिे गने छ र लनिको अनपुलस्थलतिा बैठकिा 

उपलस्थत िेष्ठ सदस्र्िे वा वडा सलिलतिे लनर्यर् गरी तोकेको वडा सदस्र्िे बैठकको अध्र्क्षता गने छ।  

४.३) वडा सलिलतको बैठक वडा अध्र्क्षको लनदशेनिा वडा सलचविे बोिाउने छ। 

५. बैठक बस्ने स्थान र सिर्ाः  

      ५.१) कार्यपालिकाको बैठक कार्यपालिका भवन वा नगर प्रिखु ज्र्िेू तोकेको स्थानिा बस्ने छ। 

         ५.२) वडा सलिलतको बैठक वडा कार्ायिर् वा वडा अध्र्क्षिे तोकेको स्थानिा बस्ने छ । 

          ५.३)  कार्यपालिका वा वडा सलिलतको बैठकका िागी सचूना गदाय बैठक बस्ने लिलत, स्थान र   सिर् र 

छिफिका लवषर्हरु खुिाई पठाउन ुपने छ । 

           ५.४)  र्सरी बैठकको िागी  सचूना गदाय बैटक बस्न ेसिर् भन्दा ३ दखेी ७ लदन  अगाडी सचूना उपिब्ध 

गराउन ुपने छ। 

६. छिफिको लवषर्ाः 

      ६.१) कार्यपालिका वा वडा सलिलतको बैठक बोिाउदा सो बैठकिा छिफि गररने लवषर् वस्त ुस्पष्ट रुपिे 

लकटान गरी  बैठक बस्ने लिलत भन्दा २४ घण्टा अगावै सदस्र् सलचविे सवै सदस्र्हरुिाई  उपिब्ध गराउन ुपने छ 

।   

         ६.२) कार्यपालिकाको हकिा अध्र्क्ष वा प्रिखु तथा वडाको हकिा वडा अध्र्क्षको  लनदशेनिा सदस्र् 

सलचविे कार्यपालिकाको हकिा कार्यपालिका बैठकको कार्यक्रि र वडाको हकिा वडा सलिलतको बैठकको 

कार्यक्रि लिलखत रुपिा तर्ार गने छ।   

७. उपलस्थलतिः 

            ७.१)  बैठकिा उपलस्थत प्रत्र्ेक सदस्र्िे उपलस्थलत पलुस्तकािा आफ्नो नाि र बलुझने गरी दस्तखत गनुय 

पने छ । 



  ७.२)  कार्यपालिकाको हकिा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे र वडाको हकिा वडा सलचविे  बैठकिा 

क्रिशिः प्र.प्र.अ. र वडा सलचवको रुपिा उपलस्थलत पलुस्तकािा उपलस्थत िनाई दस्तखत गनुय पने छ । 

८. बैठक संचािन प्रलिर्ााः 

                 ८.१ ) बैठकिाई सवु्र्वलस्थत, िर्ायलदत गने काि बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्िीको हुने छ. 

                 ८.२) अध्र्क्षको आसनको सम्िान र आदर गनुय प्रत्र्ेक सदस्र्को कतयव्र् हुने छ।  

                 ८.३) बैठकको छिफिको लवषर् सचूीका आधारिा बैठकको अध्र्क्षता गने व्र्िीिे तोके 

बिोलिि हुने छ । 

  ८.४) बैठकको छिफििा भाग लिने सदस्र्िे  बोल्ने पािो तथा बोल्न पाउने सिर्को अवलध बैठकको 

अध्र्क्षता गने व्र्िीिे लनधायरर् गरे बिोलिि हुने छ। 

  ८.५)  एक िना सदस्र्िे बोिीरहकेो सिर्िा अको कुनै सदस्र्िे बीचिा कुरा काट्न ुहुुँदनै। 

   ८.६) कुनै कारर्वश तोलकएको सिर्िा बैठक बस्न नसक्ने अवस्था भएिा अध्र्क्ष वा प्रिखुको आदेशानसुार 

बैठक स्थलगत गररएको कारर् सलहत सचूना प्रत्र्ेक सदस्र्िाई िानकारी लदन ुपने छ। 

९.  लनर्यर् सभबलधि व्र्वस्थााः 

          ९.१)  प्रस्ताव िाथी बोल्ने क्रि सिाप्त भएपलछ बैठकको अध्र्क्षता गने  व्र्िीिे सो प्रस्ताव लनर्यर्का 

िागी प्रस्ततु गनुय पने छ । 

         ९.२) बैठकको लनर्यर् सिान्र्तर्ा सवय सम्िलतका आधारिा हुनेछ । फरक ित राख्ने सदस्र्िे नोट िेखी 

छोटकरीिा आफ्नो फरक ित उल्िेख गनय सक्ने छ।  

           ९.३) ५१ ( एकाउन्न ) प्रलतशत अथायत गर्परूक सदस्र्िे आफ्नो सहिलतिे प्रस्ताव पास गरेिा सो लनर्यर् 

स्वीकृत अथायत पास भएको िालनने छ । तर फरक ित र सहित ित बराबर भएिा अध्र्क्षिे 

लनर्ायर्क ित लदन पाउने छ । 

            ९.४) बैठकिा ित लवभािन लववालदत भएिा सहित पक्ष र असहित पक्षका  २-२ िान सदस्र्िे बसी 

छिफि गरी गरेको लनर्यर्िाई सबै सदस्र्िे िान्र्ता लदई बैठक सवयसहितीिे पास गनय सक्न े

छ । 

१०. लनर्यर्को अलििेखाः 

१०.१)  कार्यपालिकाको हकिा प्र.प्र.अ.िे र वडाको हकिा वडा सलचविे बैठकिा भएको लनर्यर्िाई  

लनर्यर् पलुस्तकािा अलभिेख गरी उपलस्थत सदस्र्को दस्तखत गराई राख्न ुपने छ । 

१०.२) बैठकबाट भएको कुनै लनर्यर् उपर लचत्त नबझु्ने सदस्र्िे लनर्यर् पलुस्तकािा राखेको आफ्नो फरक 

ितको सिेतिाई दस्तखत गराई राख्न ुपने छ ।  

११. बािा अड्काउ फुकाउनेाः 

११.१)  र्स कार्यलवलध कार्ायन्वर्निा कुनै बाधा अड्काउ परेिा नगरपालिकाको कार्यपालिकािे 

लनर्यर् गरी फुकाउन सक्ने छ । 



१२. पररिार्यन तथा संशोिनाः 

                    १२.१) र्स कार्यलवलधिाई आवश्र्कता अनुसार नगर कार्यपालिकािे पररिाियन तथा संशोधन गनय 

सक्ने छ । 

 

 


